Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselétestiileteinek
a kozos hivatal munkajarol

Tisztelt Képviselotestiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011 évi CLXXXIX torvény. 81.§ (3) f.) pontja
alapjan a jegyz0 évente beszamol a képviselotestiiletnek a hivatal munkajarol.

A Hivatal vezetojeként 2020. november 1 6ta dolgozom. A kéztisztviseldi allomany 1étszama
valtozatlan: 1 {6 jegyvzo. 10 f6 tigyintézo.

laszivany 6nkormanyzatanal 1 {6 tigyintézo. Jaszszentandrason § £ ligvintézé és egy
ligvkezeld 1aya el a munkat.

A 2021-22 ¢vre tovabbra is jellemz0 volt a kiilonleges jogrendbol adodo folyamatosan valtozo
Jogszabalyl kdrnyezet, valamint tovabbra is a lakossdaggal valé kapcsolattartas lehetoségeit
sziitkségbdl tobbszor is az irasbeli és digitalis sikra kellett dthelyezni a személyes kapcsolattartas
rovasara. A Hivatalban egy napra sem allt meg a munka, igazgatasi sziinet elrendelésére, illetve
karantén miatt zarlatra sem keriilt sor. Az elektronikus ligyintézés lehetdségeit egyre tdbben
hasznaltak.

A jegyzo feladatkorébe tartozik a képviseld-testiileti munka eldkészitése, valamint a folyamatos
jelenlét a Képviselo-testiilet tilésein. Ezen feladatok a Jaszszentandrasi Kozos Onkorményzati
Hivatal esetében duplan jelentkeznek, hiszen Jdszszentandras telepiilés mellett Jaszivany
teleptilésen is el kell latni ezen feladatokat.

Az cltelt 1d6 alatt Osszesen a Jaszszentandras tekintetében: 2021 évben 11 testiileti iilésen
Osszesen 13 db onkormanyzati rendelet és 144 db hatdrozat sziiletett, Jaszivany tekintetében: 6
testiileti ilésen Osszesen 9 db 6nkormanyzati rendelet és 132 db hatarozat sziiletett, melyek

elokészitése és végrehajtasa jegyzoi és Hivatali feladat volt.

2021-22-es év ismét bovelkedett elnyert palyazatokban és megvalositott beruhazasokban. Ezen
palyazatokkal kapcsolatos el6készitéi, projektmenedzseri, klasszikus jogi és feliigyeleti munka
1s a hivatal feladatai kozé tartozik.

A Hivatali munkat az alabbiak szerint kivanom bemutatni:

Jaszszentandras teleplilés

Pénziigvi ligyintézok szama: 4 {6

A jaszszentandrasi hivatal latja el Jaszivany telepiilés tekintetében a pénziigyi feladatokat a
hézipénztar kezelése, szamldk érkeztetése, valamint az Jaszivanyi Onkormanyzat
munkavallaloival kapcsolatos feladatokon kivil.

A Pénziigyi igazgatas egyik teriilete latja el az Onkormanyzatok tervezéssel, pénzkezeléssel,
eléiranyzat-felhasznaldssal, el6irdnyzat modositassal, az intézmények pénzellatasaval, a
szamvitellel. a nyilvantartasok vezetésével, beszamolassal. mukddtetéssel kapesolatos
teendOket. A Hivatalban a jegyz0 iranyitasa alatt olyan szamviteli rendszert kell kialakitani,
amellyel biztosithato a pénziigyi folyamatok atlathato tervezése, kovetheto altala a végrehajtas.



értckelhetd €s ellendrizheto a gazdalkodéas. A koltségvetési gazdalkodas magaban foglalja az
utaldsokat,  szamfejtéseket, konyveléseket, tamogatasokkal valé  elszamolasokat,
vagyonnyilvantartast, selejtezést. illetmények és munkabérek folyositasaval kapesolatos
feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését, utalvanyozasokat. beszamolok, koltségvetések
elkészitését, munkavallalokkal kapcsolatos feladatok.

A peénzigyi terileten kiemelkedd jelentoségi feladat a kéltségvetés tervezése. Az dnalldan
mukodo és gazdalkodo (Onkormén}zal és Polgarmesteri Hivatal), az onalléan milkddo
koltségvetési szervek (Gyermekvilag Ovoda és Pottomvilag Bolesode) vonatkozasaban az éves
koliségvetést megalapozo adatgyljtés megtortént. Osszeallitdsa soran a koltségvetési
kiadasokat ¢s bevételeket tevékenységenként. a valdsan varhato mikodési és gazdalkodasi
folyamatok szerint terveztikk. Az adott teriilet irdnyitoival egyeztettiink a tevékenységekhez
kapcsolodd kovetelményeket, koriilményeket. Valamennyi ténylegesen rendelkezésre allo
koltségvetési-, pénziigyi-, szemelyi- és targyi feltételt igyekeztiink szamitasba venni. A csoport
miikodés kapesan elmondhato, hogy a kinyvelés naprakész, a kotelezo jelentések hataridében
beérkeznek. A mikodés soran toreksziink a készpénzkimélo banki tranzakciok alkalmazaséra.
amennyiben az lehetséges. A hazi pénztar kezelése is a kollégak feladata.

Elmondhato. hogy a pénziigyes kollégak megbirkoznak a gyakran valtozo feladatokkal,
rugalmasak. alkalmazkodoak, megfelelnek az uj elvarasoknak.

A pénziigyi teriilethez tartozik az adoztatasi tevékenység, mely feladatot a Hivatalban 2 fo
ligyintézo latja el.

A jegyz0 hataskorébe tartozé elsé foku adohatosagi feladatok kozill telepiilésiinkon az alabbi
tevékenységek a meghatarozok: gépjarmiado behajtasa 2021 évig : maganszemély kommunalis
adoja kivetése: bevallasok ¢s adatvaltozasok feldolgozasa; ipariizési adobevallasok
feldolgozasa, fizetési felszolitasok kikildése; adoszamlak vezetése (befizetések kdnyvelése és
utaldsa): adatszolgdltatasok, zarasok elkészitése, megkiildése az Allamkincstar részére,
adoigazolasok készitése, adohatralékok és adok mddjara behajthaté tartozasok (eldvezetési
koltség, szabalysértési birsag) végrehajtasa. Fokozott figyelmet forditottunk az addztatasi
tevékenységre, azon belil is az adokotelezettségek teljesitésére, az adobevallasok és
adatmodosulas bejelentések teljesitésére, elmaradott befizetések behajtasara.

Feladatkor tovabba a Hirdetmények kifliggesztése. Szintén feladatuk kozé tartozik az ado- és
ertek bizonyitvanyok kiadasa, mely feladat kapcsan jelentos esetszam emelkedés tapasztalhato.

2021 évben: 217, 2022 évben eddig: 205.

Ide tartozd feladat a kereskedelmi egységek, szallashelyek, telephely engedélyezéssel
kapcsolatos eljaras, valamint a zaj-és rezgésvédelmi els6toka hataskor.

A telepiilésen foglalkoztatott kozmunkasok koordinalasat, résziikre a sziikséges eszkozok és
védofelszerelések biztositasat, start kdzmunkaprogram elszamoldsat szintén a pénziigyes
kollégak latjak el.

Az igazgatdsi Uigyintézok szama 2 10.

Az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartas adatai alapjan Jaszivany és Jaszszentandras
tekintetében 2021 évben 21 hazassagkotés, 24 halaleset, 2022 évben ezidaig 19 hazassagkotés,
18 halaleset. Hazassagkotés elotti 30 napos varakozasi id6 aloli felmentést 4 esetben kértek.
Anyakonyvi kivonatok kiadasara 51 esetben keriilt sor. Apai elismerd nyilatkozatok szama: 3

volt.

Hagyatéki tgyek szama 2021: 42, 2022: eddig 21. Pothagyatéki tigyek szama 202 1-ben 189,
2022-ben eddig 43. A pothagyatéki tigyek kapesan ,,nyomozonak™ kell lennie a kollégaknak.
hogy a mar olykor t6bb tiz éve elhunyt személy orokoseit felkutassa.



A Hivatalnak birtokvédelem kapesan 2021évben 1 ligyben kellett eljarni. a kozossegi egylittélés
szabdlyainak megszegése miatt 37 esetben alkalmazott a Hivatal felszolitast. Pénzbiintetés
kiszabdsara nem kerlt sor.

Az Onkormanyzat kételezoen eloirt feladata az ingyenes sziinidei étkeztetés. A déli meleg
foételt minden sziinetben - tavaszi, - nyari, -0szi. - téli- biztositani kell az- arra jogosult HH-s,
€s - HHH-s gyermekek részére. Az érintett csaladok a szinidoik elétt irasbeli tajékoztatast
kapnak a sziinet pontos idGtartamarol és az igénybevétel modjarol,
Rendszeres gyermekvédelmi  kedvezményre valo jogosultak szama Jaszivény: 2,
Jaszszentandris: 33. A kérelmek szama 2021 évben jelentdsen csokkent mivel a jarvanyiigyi
helyzetre tekintettel a jogosultsagot meg kellett hosszabbitani azok szamara, akiknek lejart
volna a tamogatasa. Emiatt a jarvany iigyi veszélyhelyzet megsziinését kdvetden csoportosan
érkeztek a kérelmek.

Rendkiviili telepiilési tamogatashoz kapesoloddan az elbiralt kérelmek szama 395-re. Szocialis
tiizel6anyag tamogatas tekintetében a kérelmek szama: 200 db volt.

A fentieken feliil Bursa Hungarica felsooktatasi palyazatok elbiraldsa, elso lakashoz jutok
timogatasi kérelmei, hatésigi bizonyitvanyok kiaddsa, lakcimnyilvantartds, a népesség
nyilvantartds, cimnyilvantartas. a gyamiigyi igazgatds, épitésiigyi. kozutkezeloi. kozlekedési.
koznevelési. foldmivelésiigyi igazgatds /névényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdekii
védekezés,, méhészeti  nyilvantartas  allategészségiigyi,  allatvédelmi  feladatok,
katasztrofavédelmi feladatokkal kapesolatos teendok.

A csaladi jogallas (apa nélkiil anyakonyvezett gyermekek) rendezése, valamint a csaladvédelmi
koordinacio (csaladon beliili erdszak kapcsan) feladatai szintén a csoport munkakoréhez
tartozik. Ezen tigyek egyediek. szimuk nem jelentds azonban nagy figyelmet és teljeskori
jogszabalyismeretet kivetelnek.

Az elmult idészakban szdmos palyazat benytjtasara. elnyert palyazat fizikai megvalositasara,
valamint elszamolasok benyujtasara kerdilt sor.

A jegyz6 munkdjat segitve az igazgatasi tigyintézé kozremikadik — Polgarmester Ur stratégiai
iranyitdsa €s operativ feliigyelete mellett — az MVH tamogatasokkal kapcsolatos adminisztrativ
teendGk ellatasaban, illetve egyéb, jellemzoen Leader-csoport éltal, illetve a Magyar Falu
program keretében meghirdetett timogatasok lgyintézésében. Természetesen a korabbi
¢vekben benyujtott pélyazatok utdn kovetése szintén feladatként csapodik le a
mindennapokban. A kozutkezel6i, tulajdonosi és szakhatosagi nvilatkozatok kiadasa 12 esetben
tortént, a lakossagtol érkezett egyéb kérelmek tigyintézése folyamatos.

Ugvkezels: 1 6

A két teriilet Osszes irataval kapcsolatos Ugyiratkezelést, postazasi feladatot Jaszszentandras
tekintetében, valamint a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag, a Tarsulas jegyzokonyvét,
¢s a testiileti Ulésekkel kapesolatos feladatokat egy f6 tigykezeld l4tja el. Ezen feliil az
ujonnan bevezetett LocLex (jogszabalyszerkeszt6) rendszer kezelésében is fontos feladat

harul ra.

Jaszivanyi kirendeltségen 1 f6 munkavallalo dolgozik. Az 6 feladata a legszerteagazobb:
szocialis ligyek, rendszeres gyermekvédelmi ellatas, hazipénztar kezelés, testiileti Glések
anyaga, jegyz0konyv, anyakonyvvezetdi feladatok, szamlak érkeztetése, Jaszivany
onkormanyzati munkavillal6ival kapcsolatos feladatok, iratkezelés...stb. O egy személyben,
igazgatdsi. pénziigyi, szocidlis, miiszaki. Jaszivany palyazatai kapesan oroszlanrészt villal,

A hivatal munkadjat ellenorzi kiilonboz6 témavizsgalatok keretében az ASZ, Kormanyhivatal,
a MAK. a bels6 ellenér, aki az onkormdnyzat éves ellendrzési tervében foglaltak szerint, az



abban megjel6lt teriileteket vizsgalja. A Beliigyminisztérium és a Munkaiigyi kdzpont
folyamatosan ellenorzi a kozfoglalkoztatasi programot és a szocidlis szovetkezetet. A
palyazatok kapcesan helyszini ellenérzéseket végeznek a kozremiikodd szervezetek. Ezen
ellenorzésekre az anyagok elokészitése. gvakran tébb napos ellendrzés szintén tovabbi
idOkiesést jelent a hataridos feladataik elvégzése mellett iigyintézéknek.

A Hivatal szerteagazo tevékenységet lat el az 6nkormanyzati és az allamigazgatosagi hatosagi
tigyek dontésre valo el6készitése. valamint a polgarmester munkajanak mindennapi
tamogatasa soran. A feladatokat megalapozo jogszabalyi kornyezet folyamatos valtozasanak
kovetése, valamint a lakossagi igények szerteagazo kiszolgaldsa jelentds feladatot ré minden
tigyintézore. Minden koztisztvisel6 a tovabbképzési kitelezettségét folyamatosan teljesiti.
Ezen tal is onkéntesként részt vesznek az Onkorményzat altal szervezett események
lebonyolitasaban. Mindezt ezuton is kszéndém valamennyi tigyintézonek.

A hivatali munkat igyeksziink a legjobb tudasunk szerint végezni. pontosan. hataridore.
Gyakran ..tizoltd munkat™ végziink, egy-egy feladatot héttérbe szoritva, hogy a legfontosabb
teenddinket ellathassuk. A feladatok ellatasa tovabbra sem egyszerii ezzel a létszammal.

Ez évben személyi véltozasok is torténtek a hivatalban, hiszen két kolléga anvai 6romok elé
nez. Helytikre sikerilt palyazat Gtjan felvenni tigyvintézot, igy a feladatokat tovabbra is el tudjuk
latni, bar a kollégak még most tanuljak az igymeneteket. Anyakényvvezetdként én maradtam
egyedil a két telepiilésre.

Beszamolom végén szeretném koszonetemet kifejezni, hogy a hivatal belsé felujitasat lehetvé
tette az onkormanyzat, immar megujult kérnyezetben varjuk az lgyfeleinket. A feldjitas ideje
alatt sem allt meg a munka. bar nehéz volt koordinalni a feladatokat, hiszen iigyintézéink tébb
épiletben lattak el a feladatot, a koltozések sem voltak bonyodalomtél mentesek, de
megoldottuk és kdszonettel tartozunk érte.

Olyan nincs, hogy mindenki szamara 100 %-ban megfeleljiink, de bizom benne, hogy a
munkank a Tisztelt Lakossag részére kielégité szintii volt az elmult idészak soran, a
tovabbiakban 1s torekedni fogunk arra. hogy munkankkal a kézség folvamatos fejlodését és a
kbzszolgaltatasok minél hatékonyabb ellatasat szolgaljuk.

Tavalyi évben kértem a T. Képviselo-testiiletet, hogy vegye fontoléra plussz {6 biztositasat a
hivatal részére. Sajnos a koltségvetés tervezésekor mar lattuk, hogy nincs erre realis esély. A
Jelenlegi gazdasagi helyzetben még kevésbé latom ennek lehetdségét, de mindezek ellenére

fenntartom az erre vonatkozo kérésemet.

Kérem. hogy épit6 jellegii észrevételeiket, tapasztalataikat osszak meg velem. illetve a hivatal
dolgozoival.

Kérem a Tisztelt Kepviselotestiileteket, hogy beszamolomat megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.
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