Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselo-testiileteinek a kozos hivatal
munkajarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolé 2011 évi CLXXXIX torvény. 81.§ (3) f.) pontja
alapjan a jegyz0 évente beszamol a képviselbtestiiletnek a hivatal munkajarol.

A hivatal mikodését a kézponti és helyi jogszabalyok, a testiileti dontések, a belsé utasitasok
és szabdlyzatok hatarozzdk meg. Legfobb tevékenysége az onkormdanyzat mikddéséhez, az
onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald el6készitéséhez és
végrehajtasahoz kapcsolodik. E kdrben elsésorban a képviseld-testiilet, valamint a bizottsagok
mikodéséhez kapcsolodo feladatokat végez, végrehajtja az onkormanyzati dontéseket. Ezzel
egyidejiileg a hivatal feladatai kozott jelennek meg a hatosagi feladatok ¢és hataskorsk, melyek
ellatdsa sordn 6nkormdanyzati €s allamigazgatasi hatdsagi tigyeket készit elé dontésre, illetve
kozremiikddik azok végrehajtasaban.

A koztisztvisel6i allomany 1étszama 2024. évben: 1 fojegyzo, 10 o tigyintézo, 1 £6 mezdor, 1
f6 aljegyzo.

Jaszivany Onkormdanyzatinal 1 {6 {ligyintéz0, Jaszszentandrdson 8 f6 ligyintézd és egy
tigykezeld latja el a munkat.

A hivatal iktatott {igyiratainak alakulasa az elmult évben:
2024. évben 5887 db.

A 2024. évben Jaszszentandras tekintetében 16 testiileti tilésen 6sszesen 12 db 6nkormanyzati
rendelet és 140 db hatarozat sziiletett, Jaszivany tekintetében 12 testiileti iilésen 6sszesen 10
db 6nkorményzati rendelet és 117 db hatarozat sziiletett.

Jaszszentandras telepiilés

v

Pénziigyi ligyintézok szama: 4 £6

A jaszszentandrasi hivatal latja el Jaszivany telepiilés tekintetében a pénziigyi feladatokat a
szamlak érkeztetésé és a konyvelési feladatokat.

A pénziigyi tertileten kiemelkedd jelentdségli feladat a koltségvetés tervezése. Az Onalldan
miikodd és gazdalkodd (Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal), az ¢nalléan miikodéd
koltségvetési szervek (Gyermekvilag Ovoda és Péttomvilag Boleséde) vonatkozasaban az éves
koltségvetést megalapozo adatgylijtés megtortént. Osszedllitisa soran a koltségvetési
kiadasokat és bevételeket tevékenységenként, a valdsan varhatdo mikodési és gazdalkodasi
folyamatok szerint terveztiik. Az adott teriilet vezetdivel egyeztettik a tevékenységekhez
kapcsolodo kovetelményeket, koriilményeket. Valamennyi ténylegesen rendelkezésre allo
koltségvetési-, pénziigyi-, személyi- és targyi feltételt igyekeztiink szamitasba venni, A csoport
mikodés kapcsan elmondhatd, hogy a konyvelés naprakész, a kotelez6 jelentések hataridében
beérkeznek. A mikddés soran toreksziink a készpénzkimélé banki tranzakciok alkalmazasara,
amennyiben az lehetséges.

A pénziigyi teriilethez tartozik az adéztatasi tevékenység, mely feladatot a Hivatalban 2 6
tigyintézo latja el.

A jegyzd hataskorébe tartozo elsd fokt adohatdsagi feladatok koziil telepiilésiinkén az alabbi
tevékenységek a meghatdrozok: maganszemély kommunalis addja kivetése; bevallasok és



adatvaltozasok feldolgozasa; ipariizési adobevallasok feldolgozasa, fizetési felszolitasok
kikiildése; adoszamlak vezetése (befizetések konyvelése és utaldsa); adatszolgaltatisok,
zérdsok elkészitése, megkiildése az Allamkincstar részére, adoigazoldsok készitése,
adohatralékok és addk modjara behajthaté tartozasok (el6vezetési koltség, szabalysértési
birsdg) végrehajtasa. Fokozott figyelmet forditottunk az adéztatasi tevékenységre, azon beliil
is az adokotelezettségek teljesitésére, az adobevallasok és adatmodosulds bejelentések
teljesitésére, elmaradott befizetések behajtasara.

Feladatkoriikkhoz tartozik tovabba a Hirdetmények kifiiggesztése. Szintén feladatuk kozé
tartozik az ado6- €s érték bizonyitvanyok kiaddsa, mely a 2024. évben Jaszszentandrason
eddig: 97. Jaszivanyon: 50.

Ide tartozo feladat a kereskedelmi egységek, szallashelyek, telephely engedélyezéssel
kapcsolatos eljaras, valamint a zajkibocsatasi hatarérték megallapitisa els6fokt hataskor.

A telepiilésen foglalkoztatott kozmunkasok koordinalasat, résziikre a sziikséges eszkdzok és

védofelszerelések biztositasat, start kézmunkaprogram elszamolasat szintén a pénziigyes
kollégak latjak el.

Az igazgatasi ligyintézok szama 2 6.

Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartds adatai alapjan Jaszivany ¢és Jdszszentandras
tekintetében a 2024. évben 12 héazassagkotés, 15 halaleset. Hazassagkotés eldtti 30 napos
varakozasi id6 aloli felmentést 1 esetben kértek. Anyakonyvi kivonatok kiadasara 35 esetben
kertilt sor.

Hagyatéki tigyek szama 2024. évben 36. Pothagyatéki tigyek szama: 20.

A Hivatalnak birtokvédelem kapcsan 2024. évben 2 iigyben kellett eljarni. a kozosségi
egylittélés szabalyainak megszegése miatt 30 esetben alkalmazott a Hivatal felszolitast.

Az dnkormanyzat kételezben el6irt feladata az ingyenes sziinidei étkeztetés. A déli meleg
f6éételt minden sziinetben - tavaszi, - nyari, -0szi, - téli- biztositani kell az- arra jogosult HH-s,
¢s - HHH-s gyermekek részére. Az érintett csaladok a sziinidok elott irasbeli tajékoztatast
kapnak a sziinet pontos id6tartamardl és az igénybevétel modjardl.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultak szama Jaszivany: 7,
Jaszszentandras: 29.

Eseti rendkiviili telepiilési tamogatashoz kapcsoloddan az elbiralt kérelmek szama 27,
Rendszeres rendkiviili telepiilési tdmogatashoz kapcsoloddan 59 kérelem keriilt elbiralasra,
mig Gyodgyszerkiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatds 15 esetben Kkeriilt
megallapitasra. Szocialis tiizel6anyag timogatas tekintetében a kérelmek szdma: 134 db volt.

Jaszivany tekintetében: Eseti rendkiviili telepiilési tdmogatashoz kapcsolodéan az elbirlt
kérelmek szama 18, Rendszeres rendkiviili telepiilési timogatashoz kapcsolédoan 12 kérelem
keriilt elbirdlasra, mig Gydgyszerkiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési timogatas 2 esetben
kertilt megallapitdsra. Temetési koltségek viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatas: 3db.
Szocialis tiizel6anyag tdmogatés tekintetében a kérelmek szama: 36 db volt.

A fentieken felil Bursa Hungarica felsGoktatasi palyazatok elbirdlasa, elsé lakdshoz jutok
tAmogatasi kérelmei, hatésagi bizonyitvanyok kiadasa, lakcimnyilvantartds, a népesség
nyilvantartds, cimnyilvantartds, a gyamiigyi igazgatas, épitésiigyi, kozutkezel6i, kozlekedési,
koznevelési, foldmiivelésiigyi igazgatds /novényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdeki
védekezés, méhészeti  nyilvantartds  allategészségiigyi,  allatvédelmi  feladatok,
katasztréfavédelmi feladatokkal kapcsolatos feladatokat 14t el a hivatal.

A csaladi jogallds (apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermekek) rendezése, valamint a
csaladvédelmi koordinicié (csaladon beliili er6szak kapcsan) feladatai szintén a



hivatalmunkakoréhez tartozik. Ezen {ligyek egyediek, szamuk nem jelent6s azonban nagy
figyelmet és teljeskorii jogszabdlyismeretet kovetelnek.

Az elmult idészakban az elnyert palyazatok fizikai megvaldsitdsara, valamint elszamolasok
benyujtasara keriilt sor. Az igazgatasi ligyintéz6 kozremiikodik az MVH tamogatasokkal
kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasaban, illetve egyéb, jellemzden Leader-csoport altal,
illetve a Magyar Falu program és TOP-os palydzatok keretében meghirdetett tamogatasok
tigyintézésében. Természetesen a korabbi években benyujtott palydzatok utankdvetése szintén
feladatként jelentkezik.

Ugykezelé: 1 6

A két teriilet Osszes irataval kapesolatos iigyiratkezelést, postazasi feladatot Jaszszentandras
tekintetében, valamint a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag, a Tarsulas jegyzokonyvét,
és a testiileti tilésekkel kapcsolatos feladatokat egy f6 tigykezeld latja el.

A jaszivanyi kirendeltségen 1 f6 munkavallalé dolgozik. Az 6 feladata a legszertedgazdbb:
szocialis ligyek, rendszeres gyermekvédelmi ellatas, hazipénztar kezelés, testiileti tilések
anyaga, jegyzOkonyv, anyakoOnyvvezetdi feladatok, szamladk érkeztetése, Jaszivany
onkorményzat munkavallaloival kapcsolatos feladatok, iratkezelés... stb.

A hivatal munkajat ellenérzi kiilonboz6 témavizsgalatok keretében az ASZ, Kormanyhivatal,
a MAK, a belsb ellenér, aki az énkorményzat éves ellendrzési tervében foglaltak szerint, az
abban megjelolt teriileteket vizsgalja. A Belligyminisztérium és a Munkaiigyi kdzpont
folyamatosan ellenérzi a kozfoglalkoztatasi programot €s a szocidlis szovetkezetet. A
palyéazatok kapcsan helyszini ellendrzéseket végeznek a kozremiikodo szervezetek.

A feladatokat megalapozo6 jogszabalyi kérnyezet folyamatos véltozasanak kdvetése, valamint a
lakossagi igények szerteagazo kiszolgalasa jelent6s feladatot r6 minden tigyintézére.Minden
koztisztviseld a tovabbképzési kotelezettségét folyamatosan teljesiti.

A hivatali munkat igyeksziink a legjobb tudasunk szerint végezni, pontosan, hataridore.

2024. évben dontott a testiilet a mezei 6rszolgalat 1étrehozasardl. A mezdér munkaltatdja a
jegyzd. A mez66r tevékenységével kapcsolatosan a legfontosabb a folyamatos jelenlét, amely
biztositja az alacsony elkovetési szamot. Munkajat a fegyveres biztonsagi Orségrél, a
természetvédelmi és a mezei Orszolgalatrdl sz616 1997, évi CLIX. térvény, tovabba az egyes
rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépését biztositd modositasardl sz6lé 2012. évi CXX. toérvény és mas
jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen a JNSZ Varmegyei Rendor-fokapitanysaggal
kotott megallapodas - alapjan  végzi. Az Orszolgalat szakmaifeliigyeletét, és szakmai
tovabbképzését a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara latja el. A mezoor feladata a term6£61don
1€v0, illetve az ahhoz tartozd termények €s termékek, felszerelések, eszk6zok, haszonallatok
vagyonvédelme, a vagyon elleni bincselekmények megelézése. Feladatai kozé tartozik
igazoltatas, bejelentések ellendrzése, illegalis hulladék kihelyezésének feltarasa, esetleges
megakadalyozasa, kozremiikodés a felszamoldsdban. Az elmult évben kozremiikodott az
illegalisan elhelyezett hulladéklerakok felderitésében, felszamolasaban, a telepiilés
kozigazgatasi teriiletén jarorszolgalatot teljesit, gyanls személyeket tobb esetben
feltartoztatott, az Gnkormanyzat rendészeti feladatait segiti.

A 2024. évet osszefoglalva a kiils és belso ellendrzések megallapitasainak tiikrében a hivatal
Osszességében jO szinvonalon latta el feladatait. Az adatszolgaltatasi és ligyintézési
hataridoket tartani tudtuk.

Végezetiil szeretném megkdszonni a két telepiilés képviselo-testiiletének, hogy a k6zos
Oonkormanyzati hivatal miikodésének anyagi- és targyi feltételeit lehetdségeikhez
mérten biztositjak.



Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilleteket, hogy beszamolémat megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.

Jaszszentandras, 2025. oktdber 14.
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dr. Németh Adrienn

jegyz6




