JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL

Eloterjesztés

Az Onkorminyzat Szervezeti és miikodési szabalyzatanak médositasarél, aljegyzéi
statusz létrehozasarol

Tisztelt Képvisel6-Testiilet!

2020 novembere ota latom el a jegyzoi feladatokat a telepiilésen. A hivatal beszamolodikor
minden évben kértem egy plussz f6 biztositasat a testiilettol, mely nem teljesiilt eziddig. A
hivatalban folyamatos valtozasok vannak a munkavallalok részérdl, mely nagyon megneheziti
a munkamat. Igyekszem a feladataimat a legjobb tuddsom szerint végezni azonban
terhelhetéségem hatarara értem. Ugy érzem tovabbra ebben a formaban nem tudom véllalni a
jegyz0i megbizatast. A helyettesitésem jelenleg nem megoldott 2018 6ta 3 napnal hosszabb
szabadsagra sem tudtam elmenni egyhuzamban. A hivatalban bar folyamatosan tudtam
potolni a tdvozé munkavallalokat azonban egyetlen fels6foki szakembert sem sikeriilt
alkalmaznom. A munkam ezaltal t6bbszorosére nétt és mindezek mellett az anyakdnyvvezet6i
feladatokat is én latom el a két telepiilés tekintetében. A megoldast a megfelelé szakember/ek
felvétele jelentené.

Polgirmester urral torténé egyeztetésiink alapjdn terjesztem elé az Onkormanyzat és a
Hivatal Szervezeti és Milkodésének modositasat aljegyzéi statusz létrehozasara
vonatkozéan.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvényvalamint a
kozszolgalati tisztvisel6krodl szol6 2011. évi CXCIX. térvényalapjan:

A polgarmester — péalydzat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyz6t. A tizezer fonél
kevesebb lakosu telepililések Onkormanyzatandl és a tizezer fonél kevesebb egyiittes
lakossagszamu telepiilések k6z6s onkorményzati hivatalanal a polgarmester — a jegyzdre
vonatkoz6 szabélyok szerint, a jegyz6 javaslatara — kinevezheti, mas énkormanyzatnal, k6zos
Onkormanyzati hivatalnal kinevezi az aljegyz6t. A jegyz6i és az aljegyzoi kinevezés vezetoi
munkak&mek mindsiil, a jegyzore, aljegyzore alkalmazni kell a kézszolgalati tisztviselékrdl
sz0106 torvény vonatkozoé rendelkezéseit. A jegyz6 gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az
aljegyz6 tekintetében; A jegyzét az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott
feladatokat.

Az aljegyz6 illetményét kinevezésekor a polgarmester, azt kovetden a jegyzd az
Osszegszerlien allapitja meg ugy, hogy az nem érheti el a jegyz6 illetményét és nem lehet
alacsonyabb a mar megallapitott illetményénél.

Jegyz0vé, aljegyzdvé az nevezhetd ki, aki

-igazgatasszervezd vagy kozigazgatds-szervez$ alapképzési szakon, vagy jogasz vagy
allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettséggel vagy kozigazgatasi



mesterképzési szakon szerzett okleveles kozigazgatasi szakérté vagy okleveles kozigazgatasi
menedzser szakképzettséggel rendelkezik,

— jogi vagy kozigazgatasi szakvizsgaval, vagy a Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium
altal a teljeskorlien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott
mentesitéssel rendelkezik, és

-legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlatot szerzett.

A hivatal SZMSZ-ében tovabba modositasra keriiltek a MAK ellenérzése megéllapitasai az
alabbiak szerint:

Az SZMSZ 11. A hivatal jogallasa cim alatta :
- Koltlségvetés végrehajtasara szolgald szamlaszam: 11745114-15802183-ra valtozik

- Az ellatott és a kormanyzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységek bekezdés kikertil a
I1. pontbol és az SZMSZ 1. sz. fiiggeléke lesz az alabbiak szerint:

sorsz. kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1. 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
3. 013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkoddsi, Uzemeltetési,
egyéb szolgaltatasok
4. 016010 Orszaggy(ilési, onkormdanyzati és eurdpai parlamenti képvisel§
valasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
5. 016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsol6do tevékenységek
6. 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

- Az Onkormanyzat feladat- és hataskorébol adoddan ellatott és korményzati funkcid
szerint besorolt alaptevékenységek bekezdés a tablazattal egyiitt torlésre keriil.

Ezeken feliil a létrehozott mez606ri szolgélathoz kapcsoléddan beépitésre keriilt a mezdor
feladatleirasa.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést vitassa meg, a rendelettervezetet és
az onkormanyzati hivatal SZMSZ-ét hagyja jova.

Jaszszentandras, 2024. 06. 12. ( l /

Gérman Judit
jegyzd



Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../.... (...) Snkormanyzati rendelete

Szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6l6 15/2023. (XII. 31.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Jaszivany Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban,
valamint a Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el

1.§

A Szervezeti és mik6dési szabalyzatardl szolo 15/2023. (XII. 31.) 6nkorményzati rendelet 6. § (8)
bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

(képviselotestiilet tilésére meg kell hivni:)
D) az dnkormanyzat jegyzojét, aljegyzdjét”

2.§

(1) A Szervezeti és mikodési szabalyzatarol szolo 15/2023. (XII. 31.) 6nkormanyzati rendelet 8. §
(2) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A képviseldtestiilet iilésén tandcskozdsi joggal rendelkezik:)
.C) ajegyz0, aljegyz6”

(2) A Szervezeti és mikodési szabalyzatarol szolé 15/2023. (XII. 31.) onkormanyzati rendelet 8. §
(4) és (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:

~(4) Zart ilésen a képviseldtestiilet tagjai , a nem képviseltestiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester,a jegyz0, aljegyz6 tovabba meghivasa esetén a kozds Onkormanyzati hivatal
ligyintézbje,az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja mely esetben kotelez6 az érintett
meghivésa.

(5) Zart iilés megtartasat az eldterjesztd, a polgarmester, barmely képviseld és a jegyzo, aljegyzo
inditvanyozhatja.”

(3) A Szervezeti és mikodési szabalyzatardl sz6l6 15/2023. (XII. 31.) 6nkormanyzati rendelet 8. §
(7) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

~(7) Zart 1ilésr6l késziilt jegyzokonyvbe csak a képviselok, a targyban kozvetlenil érdekelt
meghivott, vagy hivatalos megbizottja, a polgarmester valamint a jegyz6, aljegyz6 tekinthetnek be.”

3.§

A Szervezeti és mik6dési szabalyzatardl szol6 15/2023. (XII. 31.) 6nkormanyzati rendelet 12. §
(20) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»(20) A szavazas elott a jegyzonek/ aljegyzonek szot kell adni, ha ¢ barmely javaslat torvényességét
illetéen észrevételt kivan tenni



4.§

A Szervezeti és miik6dési szabalyzatarol sz6l6 15/2023. (XII. 31.) 6nkormanyzati rendelet 25. § (2)
€s (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések 1€pnek:

»(2) A jegyz0 /aljegyzd vagy megbizottja Jaszivany kozségben minden héten kedden 8.00-12.00
oraig uigyfélfogadast tart.

3) A jegyz6t akadalyoztatésa esetén az aljegyzo helyettesiti. A jegyzo6i tisztség betdltetlensége és
aljegyz6 hianyaban, illetve tartos akadalyoztatasuk esetén a jegyzOi feladatokat helyettes jegyz6
latja el. A helyettes jegyzOt a varmegyei kormanyhivatal vezetdje nevezi ki.”

5.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és a kihirdetését kveté6 masodik napon
hatalyat veszti.



Végso eloterjesztdi indokolas
A hivatali mlikodés biztonsaga érdekében sziikséges aljegyzdi statusz létrehozasa.

A Magyarorszdg helyi Onkorményzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényvalamint a
kozszolgalati tisztviselokrdl szo616 2011. évi CXCIX. torvény alapjan:

A polgdrmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyz6t. A tizezer f6nél kevesebb
lakost telepiilések Onkormanyzatanal és a tizezer f6nél kevesebb egylittes lakossdgszamu
telepiilések koz6s onkormanyzati hivatalanal a polgarmester — a jegyzdre vonatkozd szabalyok
szerint, a jegyz0 javaslatara — kinevezheti, mas 6nkorményzatnal, k6z6s 6nkormanyzati hivatalnal
kinevezi az aljegyzot. A jegyzbi és az aljegyz6i kinevezés vezetdi munkakdrnek mindsil, a
jegyzlre, aljegyzore alkalmazni kell a koézszolgdlati tisztviselokrol szolé torvény vonatkozod
rendelkezéseit. A jegyz6 gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében; A
jegyzbt az aljegyz0 helyettesiti, ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

Az aljegyz6 illetményét kinevezésekor a polgarmester, azt kdvetden a jegyz0 az Osszegszerlien
allapitja meg gy, hogy az nem érheti el a jegyzd illetményét és nem lehet alacsonyabb a mar
megallapitott illetményénél.






HATAROZATI JAVASLAT :

Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviselétestiiletének

.......... /2024.(V1......) HATAROZATA:
a Jaszszentandrasi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasarol

Jaszivany Kozség Onkormanyzatinak Képviselotestiilete a Jaszszentandrasi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mddositasat jovahagyja és
elfogadja a jegyzOkonyv melléklete szerinti tartalommal.

Hatarozatroél:

1./ Tari Andras polgarmester
2./ German Judit jegyz6

- értesiil.






A JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

Altalanos rendelkezések

Jaszszentandras és Jaszivany Kozség Onkorményzata Magyarorszag helyi énkorméanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat
miikodésére, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat-és hataskorébe tartozo tigyek
dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a
onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikodésének
osszehangolasaban kézremiikdésre kozos onkormanyzati hivatalt hozott 1étre
Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

II.
A hivatal jogallasa
Iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete, Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.
Alapitéi jogokat gyakorld, iranyito szervek neve, székhelye:

Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviseltestiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakoczi Gt
94.

Jaszivany Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete, 5135 Jaszivany, F6 Gt 4.
A hivatal a Képvisel6testiiletek feliigyelete ala tartozo, a polgdrmesterek iranyitasaval, a
jegyz6 vezetésével mitkodo, onalldoan mikkddo és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi

személy.

A hivatal feladata a KépviselGtestiiletek, annak bizottsagai, a polgarmesterek, valamint a
jegyz6 hataskorébe utalt és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal
latja el
A hivatal illetékessége:

A hivatal altalanos kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilén
jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek
kozigazgatési teriilete.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal alapit6 okiratinak szama és kelte: Jaszszentandras Kézség Onkorméanyzata
Képviselotestiiletének 127/2012 (X.25.) hatérozata

Jaszivany Kozség Onkormanyzata KépviselStestiiletének 121/2012 (X1.28.) hatdrozata
Alapitas idépontja: 2013 januar 1.
Koltségvetés végrehajtasara szolgald szamlaszam: 11745114-15802183



Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut 94
Telephely/ 6nallo kirendeltség: 5135 Jaszivany F6 ut 4.
A hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

A hivatalhoz rendelt 6nalléan mik6d6 szervek:

- Jaszszentandrasi Gyermekvilag Ovoda
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakdczi at. 106

- Pottomvilag Bolcséde
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakéczi ut 97.

Az 6ndalléan miksdo koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az 6nkormanyzat
altal a koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkoz tekintetében kotelezettséget vallalni,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.

Az 6nélléan miikodé koltségvetési szerv és a hivatal kozott 1étrejott megallapodas tartalmazza
a pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellaté személyek munkakorének és feladatainak
meghatarozasat.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eldirasokat és feltételeket e
megallapodas, a hivatal ligyrendje, valamint a Képvisel6testiilet adott évi koltségvetési
rendelete tartalmazza.

III.

A hivatal alapfeladatai
Alaptevékenységi korébe tartozik:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011 évi CLXXXIX torvény (Motv.) 84.§-a
alapjan az 6nkorményzatok mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat-és
hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa:

- A Képviselotestiilet altal meghatarozott 6nkormanyzati tigyek elokészitése,
- aképviselotestlileti dontések végrehajtasa,

- atestiiletek /képviselGtestiilet és bizottsagai/ mitkodésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa,

- aképvisel6testiilet és bizottsagai, a polgarmester, a jegyz6 részére meghatarozott
allamigazgatasi, hatdsagi ligyek el6készitése, végrehajtasa,

- katasztrofavédelmi feladatok,
- Onkormanyzati intézmények iranyitasa, feliigyelete,

- az Onkormanyzat koltségvetésének eldkészitése, végrehajtasa, pénzeszkozeivel vald
hatékony és takarékos gazdalkodas, intézményeinek finanszirozasa,

- aképviselotestiilet altal meghatérozott hitelfelvétel, k6tvénykibocsétés; alapitvany
létrehozas, kozérdeki kotelezettségvallalas bonyolitasa,

- akoltségvetésben meghatarozott beruhazasok elokészitése, tervezése és szervezése,

- az 6nkorményzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorlasa a
képviselotestiilet altal meghatarozott modon,

- az dnkorméanyzati vagyonnal valé hat¢kony gazdalkodas, - a képviseldtestillet



dontésének megfelelden - adés-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadas,

vagyon megterhelés, vallalkozasba valo6 bevitel intézése,

- acélhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésérol, egyéb banki
szolgaltatasok igénybevételérdl valdé gondoskodas,

- az dnkormanyzat szabalyszerii gazdalkodasanak biztositdsa.

IV.

A Hivatal szervezeti felépitése, miikédési rendje

A hivatal engedélyezett létszama: 1 f6 jegyzo, 1 £6 aljegyzo, 9 {6 tigyintéz6,1 {6
tigykezel6, 1 £6 technikai alkalmazott

1.) A Hivatalt a polgdrmester iranyitja, a jegyz6 vezeti Szervezetén beliil alabbiak szerint
tagozodik:

- Jaszszentandrasi 6nkormanyzati hivatal
- Jaszivanyi kirendeltség

Az élland¢ kirendeltség ligyintéz6i létszama: 1 {6

2.) A polgarmester feladatai a hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

3)

- gyakorolja a munkaltatéi jogot a jegyz6 tekintetében

irdnyitja a hivatalt

a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban, a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatdsagi ligyek
végrehajtasaban,

gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az altala meghatarozott kérben- a
kozos 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéshez,
bérezéséhez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazashoz az egyetértési jogkort.

a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja az egyéb munkaltat6i jogokat a jegyzd
tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester €s az intézményvezetok
tekintetében

a Képviselotestiiletet képviseli,

koordinalja az 6nkormanyzat vallalkozasait, beruhazasait, illetve az ezzel
kapcsolatos hivatali munkat.

A jegyz6 feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:

az egységes hivatal felel6s vezetdje

javaslatot dolgoz ki a hivatal belsé szervezeti tagozodasara, 1étszamanak,
munkarendjének, tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

képviseli a hivatalt,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, dontésre
elokésziti a polgarmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

dont azokban a hatosagitigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;



- dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi ligyekben;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal kéztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzo
tekintetében,

- gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol

- tanacskozasi joggal részt vesz a képviselGtestiiletek és bizottsagaik tilésén, jelzi, ha
dontésiik, mikodésiik jogszabalysertd

évente beszamol a hivatal tevékenységérol

iranyitja a hivatal hat6sagi, kozigazgatési gazdasagi és ligyfélszolgalati
tevékenységét, ‘

biztositja a hivatal dolgozdinak szakmai képzését,

ellatja az orszaggytlési, EU, helyi képviseldk valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

koteles gondoskodni a belsé ellendrzés kialakitasarol

a hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

4.) Belso ellenérzés

- a Hivatal nem rendelkezik bels6 ellen6rzési egységgel, ezért kijelsli a szerv belsd
tevékenységének kiilsé er6forrasok bevonasaval torténé megszervezéséért felel6s
ellendrzési vezetot;

- a felelds a bels6 ellendr funkciondlis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének
biztositasaért, és ezt a felel¢sséget masra nem ruhazhatja at;

- elékésziti és a belsd ellenér rendelkezésére bocsatja a koltségvetési szerv végrehajtasi,
pénziigyi lebonyolitasi €s ellendrzési folyamatainak leirasat tartalmazé ellenérzési
nyomvonalat

- az ellendrzési munka megtervezéséhez a belsé ellen6rzési vezetd kockazatelemzés

alapjan

éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy,

gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellendrzési terv modositasakor,

javasolja a soron kiviili ellendrzést,

a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozd hataridék
megjelolésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
intézkedési tervet készit,

felel6s az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak nyomon kévetéséért

felelos az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a
polgarmesternek, illetve tajékoztatja a képviselotestiiletet legkésobb a targyévet kovetd
év marcius 15-ig,

az éves ellendrzési jelentésben a belsd ellendrzés altal tett megallapitasokat és
javaslatokat hasznositja.

A belso ellenér hataskore:



A belsé ellenér hataskore kiterjed az alabbiakra:

- Kkorlatlan hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasdhoz, vagyontargyahoz
- akoltségvetési szerv vezetdjéhez barmikor kozvetleniil is fordulhat,
- az ellenorzési célok elérése érdekében
e meghatarozza az ellenérzések gyakorisagat, targyat és kiterjedését, valamint
e Kkivélasztja az alkalmazott ellen6rzési modszereket
- az ellendrzések végrehajtasahoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely dolgozo6jatol
informaciot kérni, illetve specialis szakértelmet igényl6 esetekben az ellen6rzési
tevékenység lefolytatasahoz mas szervezeti egységtol vagy szervezett6l szakértd
segitségét venni.

A belsé ellenér hataskoére az alabbiakra nem terjed ki:

- akoltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében valo
részvétel,

- pénziigyi tranzakcidk kedvezményezése vagy jovahagyasa a belso ellendrzési egységre
vonatkozdkon kiviil,

- aszervezet barmely, nem a bels6 ellendrzési egység altal alkalmazott munkatéarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatérsak megbizast kapnak arra,
hogy részt vegyenek az ellen6rzésben, vagy mas egyéb modon segitsék a belsé ellendrt.

Bels6 ellen6rzési tevékenységre vonatkozé standardok

- A belsé ellendr tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi belsd ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kézétett modszertani Gtmutatok, valamint a belsd

ellen6rzési vezet altal kidolgozott és a jegyzé altal jovahagyott belso ellendrzési
kézikonyv szerint végzi.

5.) Az aljegyzo fobb feladatai a hivatal mikédésével kapesolatban:

- kozremiikodik a helyi testiileti dontések szakmai eldkészitésében és végrehajtasaban

- gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasarol, egységes
szerkezetbe foglalasarol

- koteles részt venni a képviselétestﬁlet tilésén, a képviselok, a bizottsagok, a
polgarmester és a jegyzé munkéjat elsegitent,

- fentieken tdl konkrét feladatait a jegyz6 altal kiadott munkakori leiras tartalmazza,

- gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi
jogot,

- felelds a munkavallalok kozotti folyamatos téjékoztatasért, a kozos dnkormanyzati
hivatal munkéjat el6segitd, az egytittmiikodést biztosité kapcsolattartasért.

6.) A hivatal feladatkorébe tartozik a képviselotestiilet, a polgarmester, a jegyzo feladatkorébe
utalt allamigazgatasi, hat6sagi feladatok el6készitése és végrehajtasa az alabbi targykori
felosztés szerint:



Ugykezelé:

- ellatja a képviselotestiilet, a polgarmester és a jegyz6 munkajaval kapcsolatos
adminisztraciés feladatokat,

- a testiileti tilésre elokésziti, egyezteti az elbterjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az el6irt hataridoben torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselétestiilet iiléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyz6konyvének
elkészitésérdl, valamint a jegyzOkonyv és a hatarozatok érdekeltek részére t6rténd
megkiildésérdl, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasardl,

- ellatja a hivatal iktatasi, tigyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabélyszertiségét,

Igazgatasi iigyintézok:

- anyakonyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,
- allampolgarsagi ligyek,

- hagyatéki {igyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- mez6gazdasagi,

- allategészségiigyi, névényvédelmi,

- Ptk-bol ered6 feladatok

- gyermekvédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,

- szocialis alapszolgaltatasok

- hat6ségi bizonyitvanyok kiadasa,

- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

- az 6nkormanyzat egészségiigyi, miivelddési feladatai korében az adminisztracios
feladatok biztositasa, a dontések elokészitése és végrehajtasa,

- kozteriilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,

- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,

- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,

- idegenforgalmi igazgatas,

- kozséggazdalkodasi feladatok,

- beruhazasok eldkészitése, bonyolitasa,

- teleptilésrendezési feladatok

- kézremiikodik a valasztasok el6készitésében, lebonyolitisaban,

- ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

palyéazatok eldkészitése, elszamolasa

biztositja az ESZOK Bizottsag dontéseinek eldkészitését, dontéseinek végrehajtasat
statisztikai jelentések

Adéiigyi —€s pénziigyi ligyintézok:

- kozponti és helyi adokkal kapcsolatos feladatok,

- végzi az adok modjara behajtando kéztartozasok behajtasat

- elkésziti az bnkormanyzatok, és intézményei koltségvetési tervezetét, tovabba a
végrehajtasarol sz616 beszamolot,

- folyamatosan és teljes koriien vezeti a mérleg adatokat alatamaszto analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat



ellatja a hivatal, mint k6ltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,

az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az intézmények
pénzellatasardl,

kezeli az 6nkormanyzat hazi pénztarat

elkésziti az allamhaztartds igényeinek megfelel6en a havi, negyedéves féléves,
haromnegyedéves €s éves adtaszolgaltatisokat,

ellendrzi az onkormanyzat intézmények gazdalkodasanak, pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat és szabalyszerliségét,

nyilvantartja az 6nkormanyzatok tulajdonaban 1évé vagyont,

biztositja a Pénziigyi-€s telepiilésfejlesztési Bizottsag dontéseinek elokészitését,
dontéseinek végrehajtasat.

ellatja a munkaiigyi és bérelszamolasi feladatokat

ellatja a kozmiifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapcsolatos teendoket

ellatja a szocialis, gyermekvédelmi térvény hatalya ald tartozo ellatasok igénylésével,
utalasaval kapcsolatos teendoket

ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

NEA-val kapcsolatos ligyintézés

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok, és elszamoldsai, munka-€s pénziigyi

feladatai, szervezése

statisztikai jelentések

NAYV felé bevallasok elkészitése

kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos feladatok
ingatlanvagyon-kataszternyilvantartas

ado6 és értékbizonyitvany kiadasa

telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok,

Foldtérvénybol adodoé kifiiggesztéssel kapcesolatos feladatok

Kozteriilet-feliigyelo:

A hivatalban alkalmazott kdzteriilet feliigyeld a jegyz6 kozvetlen irdnyitasa ala tartozo

koztisztviselo.

Feladatai:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
g)
h)
i)

ellatja a kozteriileti térfigyel6 rendszer tizemeltetését €s adatkezelését

a kozteriiletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, ill. ttkezel6i
hozzéjarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése;

a kozteriilet rendjére ¢s tisztasdgara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, ill. szankcionéldsa;
kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;
kozremikodés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében;

kozremilkodés az Snkormdanyzati vagyon védelmében;

kozremilkodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;
kozremikodés allategészségiigyi €s eb rendészeti feladatok ellatasaban;

egyiittmiikodik a rend6rséggel, a polgari védelemmel, a hivatidsos Onkormanyzati
tlizoltosaggal (a rendvédelmi szervek), a polgardrség helyi szervezetével, valamint a
feladatai ellatasahoz segitséget nyujtod egyéb szervezettel.

Mezoor:

A hivatalban alkalmazott mez66r a jegyz6 kozvetlen irdnyitasa ala tartozo6 koztisztviseld.



Feladatai:

a)azzal a jarmilvel szemben, amelyrdl alaposan feltételezhet6, hogy azon a miltkodési
teriiletrdl szarmaz6 jogellenesen szerzett szallitmany van, illetve azzal a személlyel szemben,
aki a nala vagy az altala hasznalt jarmvon levo szallitmany megszerzésének jogszerliségét

nem val6szinisiti jogosult és kételes a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
intézkedések és kényszeritd eszk6zok alkalmazasara,

b) jogosult és koteles a jogtalanul legeltetett, illetleg feliigyelet nélkiil talalt allatot a
tulajdonosnak 4tadni,

c) koteles a feladatanak ellatasa soran tudomasara jutott blincselekményrél, valamint - ha sajat
intézkedésének a feltételei nem allnak fenn - a tudomasara jutott szabalysértésrdl a
renddrséget vagy az tigyben hataskorrel rendelkez$ mas szervet haladéktalanul értesitent,
illetve a hataskorrel rendelkezé szerv eljarasat kezdeményezni,

d) jogosult a jogszabalyban meghatarozott esetben helyszini birsagot kiszabni,

¢) egyiittmikodik a helyi korzeti megbizotakkal, polgar6rséggel, Rend6rséggel,,
tlizoltosaggal, katasztrofavédelemmel, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vamszerveivel, a
hivatasos 4llami és 6nkormanyzati tlizoltésaggal, a természetvédelmi Srszolgalattal, az
erdészeti hatosaggal, a vadaszati hatosaggal, a halaszati hatosaggal, az Snkorményzati
szervekkel, a jarasi hivatallal, a fegyveres biztonsagi 6rséggel, valamint az egyesiiletekkel.

) A mez80r feladata, hogy a mez6gazdasagi terméfold, mezbgazdasagi termények és
termékek, gépek, felszerelések és eszkozok, mez6gazdasagi, valamint geodézia épitmények
6rzését biztositja, megakadalyozza a hulladék-, épitési tormelékek illegalis lerakasat.

g) A mez40r az 6rzitt vagyont veszélyeztetd vagy karosito cselekmény elkdvetésén tetten ért
szemg¢lyt személyazonossaganak igazoldséra, a jogellenes cselekmény abbahagyasara €s a
teriilet elhagyésara koteles felszolitani.

Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviselGtestiilet, a polgarmester €s a jegyz6 munkajaval kapcsolatos
adminisztracids feladatokat,

- a testiileti tilésre elokésziti, egyezteti az el6terjesztéseket, gondoskodik a testiileti
anyagoknak az el6irt hataridoben torténé kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselotestiilet tiléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzOkonyvének
elkészitésérdl, valamint a jegyz6konyv és a hatdrozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, tigyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszerliségét,
- anyakonyvi igazgatas, csaladi linnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,

- hagyatéki tigyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,



- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok, és igénylése

- gyermekvédelmi térvény hatalya ala tartozo ellatasok €s igénylése
- ado és értékbizonyitvany kiadasa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatdségi bizonyitvanyok kiadasa,

-az Onkormanyzat egészségiigyi, mivelddési feladatai korében az adminisztracios
feltételek biztositasa, a dontések el6készitése és végrehajtasa,

- k6zfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
- kezeli az 6nkormanyzat hazi pénztarat -
- NEA-val kapcsolatos {igyintézés
- statisztikai jelentések
Koézremtikodik
- allategészségligyi, novényvédelmi,
- Ptk-bol ered6 feladatok
- gyermekvédelmi igazgatas,
- allampolgarsagi tigyek,
- mezdgazdasagi,
- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,
- kozteriilet ellenérzés, hasznalati engedélyek,
- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,
- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatas,
- kozséggazdalkodasi feladatok,
- beruhazésok elokészitése, bonyolitasa,
- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizalasdban
- valasztasok elékészitésében, lebonyolitdsaban,

- palyazatok elokészitése, elszamolasa

V.
Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok
A munkaltatoi jogok gyakorlasa

A hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzo
gyakorolja az érintett polgarmester egyetértési joga mellett.

A kiadmanyozasi jog



A kiadményozasi jogkor gyakorlasanak az atruhazasa a hataskoérrel rendelkezd szerven
beliili munkamegosztast jelenti. Jogosultsagot ad a dontésre, az intézkedésre, illetdleg az
irasba foglalt dontések sajat keziileg torténd alairasara.
A kiadmaényozasi jogot a polgarmester és a jegyz6 gyakorolja a hataskoriikbe tartozé
tigyekben belsé utasitasban, melyet a hivatal tigyrendjével egyiittesen kell kezelni.
A helyettesités rendje:

1.) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos ligyintézésben a jegyzo,
Onkormanyzati {igyekben az alpolgarmester helyettesiti.

2.) A jegyz6t tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti, gyakorolja kiadmanyozasi és

utalvanyozasi jogkorét.

3.) Az egyes hivatali dolgozok helyettesitési rendjét a munkaltatoi jogkor gyakorloja
hatarozza meg a munkakoéri leirdsban meghatarozottak szerint.

4.) A dolgozét megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatdrozni, és errol
nyilvantartast kell vezetni, szabadsagolasi tervet kell késziteni.

5.) A hivatal tigyintézdinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdés €s

befejezés iddpontjat kell régziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartast
kezelo tigyintéz6 a felelds.

6.) A szabadsagot igénybevételét megel6zden (min. 5 nappal megel6z6en), betegség miatti
tavollétet a betegallomanyba vételt kdvetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzének és
az ligyintézonek.

Ertekezletek, megbeszélések rendje:

1.) A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a
jegyzo hivja dssze €s vezeti le.

Munkakéri rend, munkakori leiras:

A koztisztvisel6k feladataikat személyre szabott munkakéri leiras alapjan kotelesek végezni.
A munkakori leirdsok konkrétan megfogalmazott végrehajthatd és megkdvetelhetd
feladatokat tartalmazhatnak.

A munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort betolté személy alairasaval igazolja.

A munkaltato a kéztisztviseld kinevezésével egyidejiileg koteles atadni a munkakéri leirast.

Ugyiratkezelés

Az iratkezelés szervezeti rendje
A hivatal az iratkezelést a hivatal szervezeti tagozodasanak, valamint az iratforgalomnak
megfelelden osztott (kdzpontositott és vegyes rendszer egyiittes alkalmazasa) iratkezelési

szervezettel latja el.



Az iratkezelést rendje, feladat-és hataskorok:
Iratkezelést 14t el a Jaszszentandrasi székhely és a Jaszivanyi kirendeltség.
Az ligykezel és a Jaszivanyi ligyintéz6 feladatkorében ellatja:

- beérkezd iratok atvétele, iktatandd iratok érkeztetése, iktatasa

- tomeges kimeno6 iratok iktatasa

- iratok postézasa,

- iratok irattarozasa.

A hivatal igyintéz6i feladatkoriikben latjak el:

az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott nem iktatando iratok érkeztetését

a kimen6 iratok iktatasat

az ligyintézési feladatok,

iratok postazasra elokészitése

iratok lezarasa

iratok atmeneti, majd kozponti irattarba helyezése

Az egységes és szabalyszert ligyiratkezelési gyakorlatot a jegyz6 iranyitja.

Az iratkezelés részletes szabalyait a Jaszszentandrasi K6z06s Onkorméanyzati Hivatal

Iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje

A Jaszszentandrasi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatalt 1étrehozé megéllapodas és a Hivatal
koztisztviseldinek kozszolgalati szabalyzata szabalyozza.

Képviselet

1.) Az 6nkorményzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a hivatal dolgozdjat is
megbizhatja az 6nkormanyzat képviseletével.

2.) Birdsag el6tt az 6nkorményzatot jogtanacsosa képviseli.
3.) A hivatalt a polgarmester, a jegyz0, vagy meghatalmazasukkal a hivatal dolgozoja
képviseli.

Vagyon nyilatkozattételi kitelezettséggel jaré munkakorsok

A 2007. évi CLII. torvényben foglaltak alapjan a Hivatalban 1évé munkakdrok koziil a
kovetkezOk a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkako6rok talalhatoak:

Munkakéor Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyz6 2év
Aljegyz6 2év

Pénziigyi tigyintézd 2¢v




Fejlesztések, beruhazasok évente
elokészitését, kozbeszerzést
végzd eldadd

Adobigazgatasi ligyintézo 2év
Szocialis ligyintéz6 2¢év
anyakonyvvezeto 2 ¢év
kozteriilet feltigyel, mez66r 2 év

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének a kotelezett:

e A vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas 1étrejotte,
munka vagy feladatkor betoltése érdekében azt megelézéen

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas, munka
vagy feladatkdr megsziinését kovetd 30 napon beliil

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas, munka
vagy feladatkor fennallasa alatt az els6 vagyonnyilatkozatot kévetben, ha térvény
eltéréen nem rendelkezik az fenti tablazatban foglaltaknak megfelel6en koteles eleget
tenni.

Gazdasagi szervezet

Az &nkorminyzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik az Aht 10.§ 4a) a)
pontjdban, Avr 9.§ (4) bek. foglaltak alapjan az Aht 6/C. § -ban és az Avr 9.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara.

Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvianyozas rendje:

1.) A kozségi onkorményzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerzodéskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogat erre vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint a
jegyzOre ruhazhatja. A kozoés Onkormdnyzati hivatal- mint 6nalloan miikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv- esetében kotelezetiségvallalasra a jegyzd jogosult. A
szerzddések, megallapodasok el6készitésébe be kell vonni a jegyzdt vagy a jogtanacsost
a jogszerliség, a targy szerint érintett csoportot a szakszerlség céljabol.

2.) A jegyzd - ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult
utalvanyozni. Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas részletes szabalyait a
kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

3.) Cégszert alairasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben
szerepl6 médon alairni.

Bélyegzo nyilvantartas, a bélyegzok hasznalata

1.) A hivatal altal hasznalt bélyegzokrdl a pénziigy nyilvantartast vezet.
A nyilvéntart6 a hasznalatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellendrizni koteles.

2.) A bélyegzot kezeld /hasznald/ anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felel6sséggel tartozik a
bélyegz6 jogszerli hasznalataért. Ha a dolgozo a rabizott bélyegzot elveszti, errdl az
jegyzd helyettesnek irasban kdteles jelentést tenni. A jegyz6 helyettes koteles az elvesztés
koriilményeit €és a dolgozo feleldsségét megvizsgalni €s a sziikséges intézkedést megtenni.



3.) Az elhasznélodott, megrongalddott, vagy feleslegessé valt bélyegzdt a nyilvantartast
vezetOnek vissza kell adni, és gondoskodni kell a megsemmisitésérdl. A jegyzékonyvet
nyilvantartas mellékleteként meg kell 6rizni.

4.) Ha a bélyegz6t kezel6 dolgozd munkaviszonya sziinik meg, a bélyegz6 visszaadédsat az

atvevo nyilatkozaton igazolni kell.
Kikiildetés, a gépkocsi hasznilat rendje
A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot az tigyintézok tekintetében a jegyz6 gyakorolja.

Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélyezésére
a jegyz0 jogosult.

VI
Zaro rendelkezések

Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben értelemszerilien a hatalyos jogszabdlyokban
rogzitett rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az SZMSZ 1.szamu mellékletét képezi a kiadmanyozasi jogrol sz616 jegyzoi utasitas.

Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti dbraja

A Szervezeti ¢s Milik6dési Szabalyzat 2024 .janius ..... napjan Iép hatalyba.
(elfogado hatarozat szama: )
Kollath Bélint German Judit

polgarmester jegyzd



1. Sz. Figgelék

A Jaszszentandrisi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal ellitott és a kormanyzati
funkcié szerint besorolt alaptevékenységek

sorsz. | kormanyzati kormanyzati funkcid megnevezése
funkciészam

1. 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

2. 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

3. 013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egyéb szolgaltatasok

4. 016010 Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6
valasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek

5. 016020 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek

6. 031030 Kozterulet rendjének fenntartasa




1. melléklet
JASZSZENTANDRASI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJETOL
SZABALYZAT A KIADMANYOZAS RENDJEROL

Magyarorszdg helyi onkormanyzatair6él szolé 2011. évi CLXXXIX torvény 81. § (3)
bekezdése j) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati
Hivataldban a kiadményozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

A Hivatal Jegyzéje KIADMANYOZZA:
a jegyz0i hatarozatokat,

- a korményhivatalhoz, blrosaghoz megyei onkormanyzathoz minisztériumokhoz késziilt
eldterjesztéseket /ideértve a fellebbezéseket, palyazatokat és egyéb iratokat/,

- Allamkincstarhoz kiildend§ jelentéseket, beszamolokat

- ahatarozat jellegii iratokat, kivéve az anyakonyvi iratokat,

- azidézéseket, felszolitasokat,

- apénztari és banki kifizetéseket,

- aszabadsagok iratait,

- akikiildetési iratokat,

- akoltségvetési terveket, beszamolokat,

- amegrendeléseket, kotelezettségvallaldsokat,

- a sokszorositd eszkdzok nem hivatali célu igénybevételét,

- minden olyan iratot, melyet jogszabaly hataskorébe utal.

Az aljegyz6 — a jegyzé tavollétében - KIADMANYOZZA:

- az ugyintezok altal készitett megkereséseket, hatarozatokat, az idézéseket, felszolitasokat,
- pénziigyi tervek, beszamolOk, statisztikai jelentéseket,

- Allamkincstarhoz cimzett atiratokat,

- é4tutalasi és készpénzfizetési csekkeket a bejelentés szerint,

- amegrendeléseket,

- akikiildetési iratokat,

a szabadsagok iratait.

Az anyakonyvvezeté6 KIADMANYOZZA:
- az anyakOnyvi iratokat.

A szocialis-gyamiigyi iigyintéz6 KIADMANYOZZA:
- ado- és értékbizonyitvanyokat. a jegyzbvel/aljegyzével egyiitt

A jegyz6 kiadményozasi jogat tdvolléte esetén teljes kortien :
- Jaszszentandrasi Hivatalban az aljegyz6 gyakorolja.
- Jaszivanyi Hivatalban az aljegyz6 gyakorolja.

A Szabalyzatban nem jeldlt {igyintézOk kiadmanyozasi joggal nem rendelkeznek!

Ezen kiadmanyozasi rendre vonatkozé szabalyzat 2024. jonius . napjan lép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

- o
Jaszszentandras, 2024. jinius ( N j/
' Gehgan Judit
jegyz6
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