Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzojétol

BESZAMOLO
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselotestiileteinek
a kozos hivatal munkajarol

Tisztelt Képviselétestiilet !

Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz616 2011 évi CLXXXIX térvény. 81.§ (3) f.) pontja
alapjan a jegyzo évente beszamol a képviselGtestiiletnek a hivatal munkajarol.

A Hivatal vezet6jeként 2020. november 1 6ta dolgozom. A koéztisztviseldi allomany 1étszama
véltozatlan: 1 £6 jegyz6, 10 £6 ligyintézo.

Jaszivany onkormdanyzatanal 1 f6 tigyintéz6, Jaszszentandrason 8 f6 ligyintézo és egy
tigykezeld 1atja el a munkat.

A 2020-21 év minden szempontbél kiilonleges volt az Onkorményzatok szdmara a COVID-19
jarvany miatt. A folyamatosan valtozé jogszabélyi kornyezetben kellett, hogy mikddjenek,
szamos 1j feladat keletkezett, illetve a korabbi feladatellatast akar alapveté modon kellett rovid
idon beliil atszervezni, igy, hogy a lakossaggal val6 kapcsolattartas lehetdségeit sziikségb6l
tobbsz0r is az irasbeli és digitalis sikra kellett athelyezni a személyes kapcsolattartds rovasara.

A jarvanylgyi késziiltségben, illetve a veszélyhelyzetben sziikséges védelmi intézkedések
szervezésében és lebonyolitisaban Polgarmester Ur irdnymutatésai mentén a Kozds
Onkormanyzati Hivatal dolgozdi is kivették a résziiket. A Hivatalban egy napra sem allt meg a
munka, igazgatasi sziinet elrendelésére, illetve karantén miatt zarlatra sem keriilt sor. Home
office elrendelésre keriilt azonban a munkatarsak otthonrdl is sikeresen ellattak a feladataikat.

Az elektronikus iigyintézés lehet6ségeit sikeriilt megvaldsitanunk: lakossagi e-papiros
kérelmek, e-Onkormanyzati portal, tobben hasznaltak a mar meglévd digitalis megoldasokat.
Az intézményekkel is egylittmiikddve minden esetben hatékony maradt a kommunikacié a
lakossaggal, illetve az egyes ellatasokat igénybe vevé jogosultakkal.

A jegyzo6 feladatkorébe tartozik a képvisel6-testiileti munka el6készitése, valamint a folyamatos
jelenlét a Képviselo-testiilet iilésein. Ezen feladatok a Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati
Hivatal esetében duplan jelentkeznek, hiszen Jaszszentandrés telepiilés mellett Jaszivany
telepiilésen is el kell latni ezen feladatokat. A katasztrofavédelemrdl szolé torvény
veszélyhelyzet idejére a Képvisel6-testiilet szinte teljes hataskorét a polgarmesterre ruhdzta 4t,
sajnos a koronavirus jarvany mindkét hulldma idején sziikség volt a kisegit szabaly életbe
1éptetésére, igy a testiileti munka lehetetlenné valt. Ett6l fiiggetleniil a 2020-as év rendkiviil
produktivnak mondato a szabalyozoé tevékenység terén.

Az eltelt id6 alatt Gsszesen a Jaszszentandras tekintetében: 7 testiileti {ilésen Gsszesen 5 db
onkormanyzati rendelet és 47 db hatarozat sziiletett, ill. tovabbi 83 polgarmesteri hatarozat és
5 polgarmesteri rendelet, Jaszivany tekintetében: 3 testiileti iilésen Osszesen 2 db
Oonkormanyzati rendelet €s 35 db hatarozat sziiletett, ill. tovabbi 86 polgarmesteri hatirozat és
5 polgarmesteri rendelet, melyek eldkészitése és végrehajtasa jegyzoi és Hivatali feladat volt.

Jelent6s feladat volt a bolesddet ellatas elinditasa.

2020-21-es év nagy jelentdségli mind az elnyert, mind a megvaldsitott beruhazasok szamat,
volumenét, 6sszértékét tekintve. Jegyzoként szdmomra is 6romteli kihivas volt a palyazatokkal



kapcsolatos el6készit6i, projektmenedzseri, klasszikus jogi és feliigyeleti munka. Bizom benne,
hogy mind a kisebb értékii, mind a tobb szazmilliés nagysagrendli beruhdzasok hozzajarulnak
hosszii tavon is a falu fejlédéséhez, illetve a boldog és élhetd telepiilési statusz
megszilarditasahoz.

A Hivatali munkat az alabbiak szerint kivanom bemutatni:
Jaszszentandras telepiilés
Pénziigyi ligyintéz0k szama: 4 {6

A jaszszentandrasi hivatal 1atja el Jaszivany telepiilés tekintetében a pénziigyi feladatokat a
hazipénztar kezelése, szamlak érkeztetése, valamint az Jaszivanyi Gnkormanyzat
munkavallaldival kapcsolatos feladatokon kiviil.

A Pénziigyi igazgatas egyik teriilete latja el az Onkormanyzatok tervezéssel, pénzkezeléssel,
eldiranyzat-felhasznéldssal, eloirdnyzat modositassal, az intézmények pénzellatasaval, a
szamvitellel, a nyilvantartdsok vezetésével, beszamolassal, mukodtetéssel kapcsolatos
teenddket. A Hivatalban a jegyz6 iranyitasa alatt olyan szamviteli rendszert kell kialakitani,
amellyel biztosithat6 a pénziigyi folyamatok atlathato tervezése, kovethet6 éltala a végrehajtas,
értékelhett és ellendrizhetd a gazdalkodas. A koltségvetési gazdalkodas magéban foglalja az
utalasokat, szamfejtéseket, konyveléseket, tamogatasokkal valdo  elszamolasokat,
vagyonnyilvéantartdst, selejtezést, illetmények ¢s munkabérek folyodsitdsaval kapcsolatos
feladatokat, statisztikai jelentések elkészitését, utalvanyozasokat, beszamolok, koltségvetések
elkészitését, munkavallalokkal kapcsolatos feladatok.

A pénzigyi teriileten kiemelked6 jelentdségli feladat a koltségvetés tervezése. Az 6nalldan
mikodé és gazdalkodd (Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal), az ¢nélléan mikédod
koltségvetési szervek (Gyermekvildg Ovoda és 2021.06.01. 6ta a Pottomvilag Bolcséde)
vonatkozasaban az éves koltségvetést megalapozé adatgytijtés megtortént. Osszesllitasa soran
a koltségvetési kiadasokat és bevételeket tevékenységenként, a valésan varhaté mikodési és
gazdalkodéasi folyamatok szerint terveztik. Az adott teriilet irdnyitdival egyeztettink a
tevékenységekhez kapcsolodo kovetelményeket, koriilményeket. Valamennyi ténylegesen
rendelkezésre 4116 koltségvetési-, pénziigyi-, személyi- és targyi feltételt igyekeztiink
szamitdsba venni. A csoport miikddés kapcsan elmondhat6, hogy a konyvelés naprakész, a
kotelez6 jelentések hataridében beérkeznek. A miikddés soran toreksziink a készpénzkiméld

banki tranzakciok alkalmazisara, amennyiben az lehetséges. A hazi pénztar kezelése is a
kollégék feladata.

Elmondhatd, hogy a pénziigyes kollégdk megbirkéznak a gyakran valtozé feladatokkal,
rugalmasak, alkalmazkoddak, megfelelnek az uj elvarasoknak.

A pénzigyi teriilethez tartozik az adoztatési tevékenység, mely feladatot a Hivatalban 2 {6
ligyintézo latja el.

A jegyz6 hataskorébe tartozo els6 fok adohatdsagi feladatok koziil telepiilésiinkdn az alabbi
tevékenységek a meghatarozok: gépjarmiiadd kivetése; maganszemély kommunalis addja
kivetése; bevallasok és adatvaltozasok feldolgozasa; iparlizési adobevallasok feldolgozasa,
fizetési felszdlitdsok kikiildése; adoszamlak vezetése (befizetések konyvelése és utalasa);
adatszolgaltatasok, zarasok elkészitése, megkiildése az Allamkincstér részére, addigazolasok
készitése, adohatralékok és adok modjara behajthaté tartozasok (eldvezetési koltség,
szabalysértési birsag) végrehajtasa. A gépjarmtiado 2021.01.01-t61 atkertilt a NAV hataskorébe
azonban a 2020.12.31-ig fennallé tartozdsok behajtidsa maradt az énkormanyzati hivatalok
feladataként. Fokozott figyelmet forditottunk az addztatasi tevékenységre, azon belill is az
adokotelezettségek teljesitésére, az adobevallasok és adatmodosulés bejelentések teljesitésére,
elmaradott befizetések behajtasara.



Feladatkor tovabba a Hirdetmények kifiiggesztése. Szintén feladatuk k6z¢€ tartozik az ado- és
érték bizonyitvanyok kiadasa, mely feladat kapcsan jelentds esetszam emelkedés tapasztalhato.
2020 évben: 137, 2021 évben eddig : 189

Ide tartozo feladat a kereskedelmi egységek, szallashelyek, telephely engedélyezéssel
kapcsolatos eljaras, valamint a zaj-és rezgésvédelmi els6fokd hataskor.

A telepiilésen foglalkoztatott kozmunkasok koordinalasat, résziikre a sziikséges eszk6zok és

védbfelszerelések biztositasat, start kozmunkaprogram elszamolasat szintén a pénziigyes
kollégék 1atjak el.

Az igazgatasi ligyintézok szama 2 £6.

Az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartds adatai alapjan Jaszivany és Jaszszentandras
tekintetében 2020 évben 17 hazassagkotés, 18 halaleset, 2021 évben ezidaig 15 hazassagkotés,
14 haléleset. Hazassagkotés elotti 30 napos varakozasi id6 aldli felmentést 2 esetben kértek.
Anyakdnyvi kivonatok kiaddsara 28 esetben kertilt sor. Apai elismerd nyilatkozatok szama: 10
volt.

A beszamoléval érintett idoszakban a hagyatéki eljarasok szama 301 volt. Jelentds emelkedést
eredményezett a pothagyatéki eljarasok szamaban a Foldhivatalok megkeresése alapjan inditott
tigyek. Pothagyatéki iigyek szama 2020-ban 3 volt, eddig 2021-ben 187. A p6thagyatéki ligyek
kapcsan ,,nyomozoénak™ kell lennie a kollégéknak, hogy a mar olykor tobb tiz éve elhunyt
személy 6rokdseit felkutassa.

A Hivatalnak birtokvitas tigyben idén nem kellett eljarnia, a kozosségi egyiittélés szabalyainak
megszegése miatt 42 esetben alkalmazott a Hivatal felszolitast. Pénzbiintetés kiszab4sira nem
kertilt sor.

Az 6nkorményzat kotelezéen eldirt feladata az ingyenes sziinidei étkeztetés. A déli meleg
f6ételt minden sziinetben - tavaszi, - nyéri, -6szi, - téli- biztositani kell az- arra jogosult HH-s,
és - HHH-s gyermekek részére. Az érintett csaladok a sziinid6ik el6tt irasbeli tajékoztatast
kapnak a sziinet pontos id6tartamardl €s az igénybevétel modjardl. A tervezett sziineteken
tilmenden idén a jarvanyligyi veszélyhelyzet kihirdetése utdn a tavasz egyik legnagyobb
fejtérését okozta a gyermekétkeztetés megszervezése az 6voda esetében elrendelt ideiglenes
zarva tartds ill. az iskolai digitalis oktatds iddszakaban. Az Onkormanyzat Osszes
intézményének Osszefogasa mellett sikeriilt olyan kényszermegoldast talalni, hogy az ellatés is
biztositott legyen, ugyanakkor a virus terjedésének esélyét is minimalizalni lehessen.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultak szdma Jaszivany: 15,
Jaszszentandras: 55. A kérelmek szama 2021 évben jelentdsen csokkent mivel a jarvanyiigyi
helyzetre tekintettel a jogosultsagot meg kellett hosszabbitani azok szdméra akiknek lejart volna
a tamogatasa. Emiatt a veszélyhelyzet megsziinését kovetden csoportos kérelmek beérkezése
varhato.

Rendkiviili telepiilési timogatashoz kapcsoléddan az elbiralt kérelmek szama 348-re. Szocialis
tiizel6anyag tamogatas tekintetében a kérelmek szama: 190 db volt.

A fentieken feliil Bursa Hungarica felsdoktatasi palyazatok elbirdlasa, elsé lakashoz juték
tamogatéasi kérelmei, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa, lakcimnyilvantartds, a népesség
nyilvantartas, cimnyilvantartds, a gyamiigyi igazgatas, épitésiigyi, kozutkezeldi, kozlekedési,
koznevelési, foldmiivelésiigyi igazgatas /movényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdeki
védekezés,, méhészeti nyilvantartas  allategészségiigyi,  allatvédelmi  feladatok,
katasztrofavédelmi feladatokkal kapcsolatos teend6k.

Uj feladatként jelentkezett a csaladi jogallas (apa nélkiil anyakdnyvezett gyermekek) rendezése,
valamint a csaladvédelmi koordinaci6 (csaladon beliili erszak kapcséan). Ezen tigyek egyediek,
szamuk nem jelent6s azonban nagy figyelmet és teljeskort jogszabalyismeretet kovetelnek.



Az elmult idészakban szamos palyazat benyujtasara, elnyert palyazat fizikai megvaldsitasara,
valamint elszamolasok benyujtasara keriilt sor.

A jegyz6 munkajat segitve az igazgatasi tigyintéz6 kozremikodik — Polgarmester Ur stratégiai
irdnyitésa és operativ felligyelete mellett — az MVH tamogatasokkal kapcsolatos adminisztrativ
teendok ellatdsaban, illetve egyéb, jellemzben Leader-csoport altal, illetve a Magyar Falu
program keretében meghirdetett tamogatasok ligyintézésében. Természetesen a korabbi
években benyujtott palydzatok utdan kovetése szintén feladatként csapodik le a
mindennapokban. A kézitkezeldi, tulajdonosi és szakhatosagi nyilatkozatok kiadasa 20 esetben
tortént, a lakossagtol érkezett egyéb kérelmek {ligyintézése folyamatos.

Ugykezeld: 1 f&

A két teriilet dsszes irataval kapcsolatos ligyiratkezelést, postazasi feladatot Jaszszentandras
tekintetében, valamint a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag, a Tarsulds jegyzOkonyvét,
és a testiileti tilésekkel kapcsolatos feladatokat egy f6 tigykezel6 latja el. Ezen feliil az
ujonnan bevezetett LocLex (jogszabalyszerkesztd) rendszer kezelésében is fontos feladat
harul ra.

Jaszivéanyi kirendeltségen 1 f6 munkavallalé dolgozik. Az 6 feladata a legszerteagazobb:
szocialis iigyek, rendszeres gyermekvédelmi ellatas, hazipénztar kezelés, testiileti iilések
anyaga, jegyz0konyv, anyakonyvvezet6i feladatok, szamlak érkeztetése, Jaszivany
onkorményzati munkavallaléival kapcsolatos feladatok, iratkezelés...stb. O egy személyben,
igazgatési, pénziigyi, szocialis, miiszaki. Jaszivany palyazatai kapcsan oroszlan részt vallal.

A hivatal munk4jat ellen6rzi kiilonbozo témavizsgélatok keretében az ASZ, Kormanyhivatal,
a MAK, a bels6 ellenér, aki az 5nkormanyzat éves ellenérzési tervében foglaltak szerint, az
abban megjelolt teriileteket vizsgélja. A Beliigyminisztérium és a Munkaiigyi kézpont
folyamatosan ellendrzi a kozfoglalkoztatasi programot és a szocidlis szévetkezetet. A
pélyazatok kapcsan helyszini ellenérzéseket végeznek a kozremiik6do szervezetek. Ezen
ellendrzésekre az anyagok el6készitése, gyakran t6bb napos ellendrzés szintén tovabbi
idokiesést jelent a hataridds feladataik elvégzése mellett igyintéz6knek.

A rovid beszamold csupéan egy részét mutatja be a Hivatal t6bb mint ezer jegyzdi hatés-
illetve feladatkorbdl fakado feladatainknak, illetve az azzal jaré mindennapi teenddinknek. A
Hivatal szertedgazo tevékenységet 1t el az dnkormanyzati és az allamigazgat6sagi hatdsagi
tigyek dontésre valo eldkészitése, valamint a polgarmester munkajanak mindennapi
tamogatasa soran. A feladatokat megalapozo jogszabalyi kérnyezet folyamatos valtozasanak
kovetése, valamint a lakossagi igények minden munkanapon arra sarkalljak a
koztisztviselket, hogy tevékenységiiket a legfelkésziiltebb méddon, a legjobb mindségben
lassék el. Minden koztisztvisel$ a tovabbképzési kitelezettségét folyamatosan teljesiti. Ezen
tal is énkéntesként részt vesznek az Onkormanyzat altal szervezett események
lebonyolitdsaban. Mindezt eziton is kdszondm valamennyi {igyintéz6nek.

Kozel egy év tapasztalattal a Hivatal élén 0sszegzésként elmondhatom, hogy a hivatali munkat
igyeksziink a legjobb tudasunk szerint végezni, pontosan, hataridére. Azonban nemcsak ez id6
alatt, hanem a kézel 20 év tigyintézoként dolgozoként jelen hivatalban, az a tapasztalatom, hogy
gyakran ,,tizolté6 munkat” végziink, egy-egy feladatot hattérbe szoritva, hogy a legfontosabb
teenddinket ellathassuk. A feladatok ellatidsa nem egyszerli ezzel a létszammal. Példaul az
ebnyilvantartasunkat nincs id6 aktualizalni, sok esetben az ligyintéz6k feladataibol én veszek
at, hogy minden hatarid6ben elkésziiljon, az irattarozasi feladatok elvégzése szintén nehézséget
jelentenek, a KCR nyilvantartas hatariddre torténd elkészitését kiilsés személy alkalmazasaval
tudtam ellatni, valamint a jogszabaly altali selejtezési feladat ellatasat is csak igy tudjuk
megoldani. Kérem a T. Képviseld-testiiletet, hogy vegye fontolora plusz f6 biztositasat a hivatal
szamdra a feladataink hatékonyabb ellatasa, valamint munkavallaldink leterheltsége miatt.



Remélem, hogy feladatellatasunk a munkatarsak leterheltsége ellenére a Tisztelt Lakossag
részére Kielégitod szintli volt az elmult id6szak soran, a tovabbiakban is térekedni fogunk arra,
hogy munkénkkal a k6zség folyamatos fejlédését és a kozszolgaltatasok minél hatékonyabb
ellatasat szolgaljuk.

Kérem, hogy €pitd jellegii észrevételeiket, tapasztalataikat osszak meg velem, illetve a hivatal
dolgozoival.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket, hogy beszamolémat megvitatni és elfogadni
sziveskedjenek.
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