Jészszentandrasi Kozos Onkorményzati Hivatal
Jegyzdjétol

BESZAMOLO |
Jaszszentandras és Jaszivany kozségek képviselotestiileteinek
a kozos hivatal munkajardl

Tisztelt Képviseldtestiilet !

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011 évi CLXXXIX torvény. 81.§ (3) f.) pontja
alapjan a jegyz0 évente beszdmol a képviselGtestiiletnek a hivatal munkéjarol.

A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z0s dnkormanyzati hivatalt hoz 1étre.

A hivatal 6nkormanyzati és allamigazgatési feladatokat 1t el fels6bb szintii jogszabalyok, az
Oonkorményzat rendeletei, a hivatal SZMSZ-¢, {igyrendje és bels6 szabalyzatai alapjan.

Személyi feltételek:

A Hivatal 1étszama: : 1 16 jegyzo, 10 6 ligyintézo.

Jaszivany onkormanyzatanal 1 6 ligyintézd, Jaszszentandrason 8 {6 ligyintéz6 és egy
tgykezel6 latja el a munkat..

A munkateriiletek jelentos részét a jaszszentandrasi hivatal latja el. A helyettesités megoldasa
problémakat okoz mindkét telepiilésen mar ezzel a 1étszdmmal. Mindenki ugy és annyit
igyekszik szabadsagra menni, hogy a munkéjat el tudja latni.

Az egyes munkakdrok ellatasara valamennyien megfeleinek a képesitési kovetelményeknek.
Kozigazgatasi alap, illetve szakvizsgaval rendelkeznek, illetve az (j ligyintézOk alapvizsgaja
jovore tervezett. A jogszabalyban meghatérozott évi képzési kotelezettség terv szerint
folyamatban van.

Targyi feltételek:

A hivatal épiiletében mindkét telepiilésen megfeleléek a koriilmények az tigyintézok
elhelyezéséhez, az ligyfelek fogaddsahoz. Az energetikai beruhazassal mindkét épiilet
akadédlymentesitése, akaddlymentes WC kialakitasa elkésziilt. A szamitastechnikai eszkdzok
folyamatos bovitését, cseréjét anyagi lehetdségeink szerint végezziik. A feladatokhoz
sziikséges programokkal rendelkeziink. Az ASP rendszerhez, palyazat keretében 0j gépeket
vasaroltunk.

Rendelkeziink internet kapcsolattal, mely elvaras a korszer(i kézigazgatas megteremtéséhez, a
munkankhoz sziikséges adatokhoz, programokhoz elektronikus Gton jutunk hozza.

A kotelezéen hasznalando elektronikus formaban let6ltendd programok kezelése sok esetben
nagyon megneheziti munkankat, de hatarid6t mulasztani nem lehet.

Uj feladat az informaciobiztonsaggal kapcsolatos feladatok megoldasa mellett a GDPR
rendelet bevezetését kovetéen az adatvédelmi eldirdsoknak megfelelés, €s az adatvédelmi
biztos alkalmazasa.

2018. januartol atalltunk az ASP rendszer hasznalatara, a migraciot kovetden az ASP
rendszerben folyik a munka a kévetkez6 szakrendszerekben: adod, iratkezelés, hagyaték,
vagyonnyilvantartas, pénziigy. Az ligyintézok elvégezték a Kincstar altal megtartott
oktatasokat. Az atallasbol adddéan még mindig vannak nehézségek. Ezt még neheziti az
elektronikus ligyintézéshez kapcsolddo jogszabalyok betartasa is. A hivatali szervek ez évtol
mar csak elektronikusan (hivatali kapu) tarthatnak kapcsolatot egymaéssal. A véllalkozok és a
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gazdasagi szervezetek ez évben mar csak elektronikusan (tigyfélkapu, cégkapu) tarthatnak
kapcsolatot a hivatallal iigyeik intézésében.

Az onkormanyzat miikidésével kapcsolatos feladatok: _

Mindkét képvisel6testiiletnél az éves munkaterv szerint készitjiik el6 a testiileti {ilések
anyagat, mely gyakran kiegésziil soron kiviil tartando tilésekkel is. A jegyz6kdnyv vezetését
¢s elkészitését a két onkorményzatnal kiilon-kiilon tigyintézo 1atja el. A jegyzokonyv és
rendelet tovabbitas folyamata megvaltozott, az NJT feliiletén keriil feltdltésre elektronikus
formaban a jegyzokonyv és sszes melléklete. Ezen kiviil fel kell tolteni a bizottsagi és
tarsulési jegyzOkonyveket is. A Korméanyhivatal térvényességi ellenérzési jogkorében
rendeleteinknél jelzi amennyiben jogszabalysértést tapasztal, elosegitve az dnkormanyzat
megfeleld, jogszabalyszerl jogalkotéasat.

Onkormsényzati-és allamigazgatasi hatésagi feladatok:

Igazgatasi feladatok

A munkat Jaszszentandrason két o ligyintéz6 ( igazgatasi csoport), Jaszivanyon az egy
ligyintéz6 latja el, melyhez Szentandras nytjt szakmai segitséget.

Fontos feladata az tigyintézéknek a szociélis, népjoléti feladatok, az Onkormanyzat
Egészségiigyi, Szociélis Oktatasi €s Kulturalis Bizottsaga és a polgarmester dontéseinek
elokészitése, végrehajtasa: az tligyek el6készitése-igen idbigényes a kérelmekhez becsatoland6
mellékletek vizsgalata, a hianypotlas kérése-, kornyezettanulmany végzése, a dontések
végrehajtasa, hatarozatok, jegyzokonyv elkészitése, a feliilvizsgalatok elvégzése. Ez a tertilet
figyelmes ¢és humanus munkat igényel.

Mint ismeretes, az elmult idészakban tobb tamogatasi format megsziintetett a szocidlis
térvény, megsziint a lakasfenntartasi timogatas, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,
méltanyossagi kozgyogyellatas atkeriilt a jarashoz fht, rendszeres szocialis segély. Helyette a
torvény az 6nkormanyzatoknak telepiilési tamogatas nytjtasara ad lehet6séget, melyre
megalkottuk rendeletiinket .

Jészszentandrason a hazigondozéssal és étkeztetéssel kapcsolatos egyes adminisztrativ
feladatokat is a csoport 14t el. A kdzponti elektronikus nyilvantartasban a szolgaltatast
igénybevevokrol (KENYSZI).naponta kell adatot szolgaltatni, mely az alapja a normativ
tAmogatés igénylésének. Ezt a feladatot a gondozondk végzik. 2016 évtdl kiegésziilt az
onkorményzat feladata a hatranyos helyzet(i gyermekek sziinidei étkeztetésével 6vodaban,
iskolaban. Ehhez minden sziinet el6tt tajékoztatast kell nyujtani, fel kell mémni az igénylok
korét, a normativa elszamolasat a pénziigy végzi.

A csaladsegités, és gyermekjoléti feladatokat mar szakfeladaton, 6nalldan latja el az
onkormanyzat és biztositjuk Jaszivany részére is. A csaladsegit6é igyekszik munkakoréhez
kapcsolédodan sok onkorményzati feladatban segiteni. A szocidlis torvény, a gyermekvédelmi
torvény és az dnkormanyzatok helyi rendeleteiben szabalyozott leggyakoribb ellatisok:
telepiilés tamogatas: rendszeres és rendkiviili telepiilési tamogatas, gyogyszerkoltségek
viseléséhez és a temetési koltségek viseléséhez nyujtott tmogatasok ) elsé lakashoz jutok
tamogatasa, koztemetés, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valéd jogosultsag,, Bursa
Hungarica, karitativ szervezettél kapott élelmiszersegély szétosztasa, tanévkezdési tamogatas,
mikuldscsomag, kardcsonyi vasarlasi utalvannyal kapcsolatos feladatok. A tamogatasokhoz
kapcsolddik a szocidlis célu tiizeldanyag palyazathoz kapcsolddo feladatok. A tamogatast
onkormanyzati rendelet alapjan, egyedi tdmogatasi kérelmek alapjan hozott hatarozatot
kovetben kertil kiszallitasra a raszorultak részére.

Az ellatandé feladatok egy része nem egész évben oszlik meg, hanem bizonyos idészakokban
jelent fokozott munkat. A tertilet hangsilyossagat, a gazdasagi valsag fokozta.




Arénylag uj feladat, hogy elektronikus rendszerben (Pénzbeli és természetbeni tamogatasok
rendszere: PTR) minden szocidlis ligyben minden kérelmezo6 és a vele kozos haztartasban
¢lok személyi adatait €s a tAmogatés nyajtasanak adatait régziteni kell a kérelemtdl a jogerore
emelkedésen at a feliilvizsgalatot és megsziintetést is.

A csoporthoz tartozik még a magyar allampolgarsag megszerzésére iranyuld eljarasban az
eskiitételben vald kozremiikodés.

Az elmult években hatvanyozottan fontos teriilet az 6nkormanyzati palyazatokkal,
beruhazasokkal kapcsolatos tevékenység /egészen a hasznélatbavételi engedély
megszerzéséig, melyet sok esetben jelentésen megnehezitenek a kdzbeszerzési torvénybol
adodo feladatok, melynek szabalyozasa folyamatosan valtozik.

A palyazatok elokészitésénél nem kisebb feladat az elszdmolas, mely rendkiviil szertedgazo,
aprolékos munka. Ehhez kapcsolddik, hogy még a palyazat kiirdja ellendrzi a helyszinen is a
megvalositast és a mar tobbszor bekiildott elszamolast. Az EU-s palyazatok pénziigyi
tablazatai sokkal bonyolultabbak mar, mint az eddigi hazai palyazatoké. Sok palyazatunk van
folyamatban, melynek végrehajtasa és elszamolasa nagyon bonyolult feladat.

A hatosagi munkan beliil a legfontosabb feladatok a beliigyi dgazatnal az anyakonyvi
feladatok, a hagyatéki ligyek intézése, hatosagi bizonyitvanyok kiadasa, lakcimnyilvéntartas,
a népesség nyilvantartas, cimnyilvantartas, birtokvédelmi igazgatas. S bar a birtokhaboritasi
tigyek szama nem magas, de ezekre az egyedi tigyekre még tobb id6t kell forditani.

Aranylag uj feladat az Anyakonyvi Szolgéltaté Rendszer alkalmazasa. Az anyakonyvek
azonositojat szamitogépre kellett felvezetni, ezen torténik az anyakdnyvi események
rogzitése, kivonatok kiallitasa, kiadasa, a lakcim véltozéasok rogzitése, cimnyilvantartas
vezetése és ezt a rendszert kell hasznalni a valasztasnaél is. 2014 julius 1-t6l bevezetésre keriilt
az elektronikus anyakonyv, a papiralapt anyakonyvezés teljesen megsziint. A rendszer
hasznalata bonyolult, Az anyakdnyvezés ideje tobbszordsére novekedett. Egy esemény
(sziiletés, halal, hazassag) megtorténtekor az adott eseményhez kapcsolodo eseményeket is
rogziteni kell. Jelenleg csak Jaszszentandrason tudjuk a feladatot ellatni, A jaszivanyi és a
jaszszentandrasi kollégané anyakonyvi képzése folyamatban van.

2010. januértol csatlakoztunk a foldhivatal TAKARNET rendszeréhez. Mindkét telepiilés
tulajdoni lapjait Jaszszentandrason kérjiik le.

Tovabbi agazatok a gyamiigyi igazgatas, épitésiigyi, kozutkezel6i, kozlekedési, kdznevelési,
foldmiivelésiigyi igazgatas /névényvédelmi igazgatasi: belteriileten kozérdekili védekezés,,
méhészeti nyilvantartas allategészségiigyi, allatvédelmi feladatok, vadkar stb. Bar van néhany
esetben megosztott hataskér is pl az allatvédelemnél, de hidba jarhat el a NEBIH, a Jarési
Hivatal is, allattartassal kapcsolatban jellemz8en a jegyz6hoz érkeznek be az tigyek. Ujként
jelentkez6 feladatunk a telepiilésképi eljaras, rendezési terv késziilésének koordinalasa.
Epitéshatésagi jogkorrel ugyan mér nem rendelkeziink, Jaszapati Polgarmesteri Hivatala az
illetékes, de sok esetben fordulnak hozzank ilyen jellegii kérdésekkel, igy e teriilet bizonyos
szint(i ismerete is sziikséges. Telekhatar rendezési iigyekben szakhatosagként jarunk el.

Ide tartozik a kételezo tiiddszilirés megszervezése, az értesitok, majd a felszolitasok kikiildése,
a népegészségiigyi intézet felé jelentése.

Ide tartozo feladat a haszonbérleti, adas-vételi szerzddések elektronikus uton torténé
kozzététele,

A valasztasok szama is novekedik, a csatlakozas miatt mar az Eurdpai Parlamenti valasztasok
szervezése is e korbe tartozik / névjegyzék vezetése, igazolasok kiadasa mar elektronikus
formaban, hirdetmények, SZSZB, HVB el6készitése, szavazokorok kialakitasa, szervezés, a
harom valasztasi rendszer folyamatos figyelése, adatszolgaltatasok, pénziigyi elszamolas
ellatasa stb./ a valasztasi iroda feladatait Jaszivany tekintetében is Jaszszentandras latja el.



Fontos feladat katasztréfavédelmi feladatokkal kapcsolatos teendok / mozgdsitasi terv,
katasztrofavédelmi tervek/. Ezen a teriileten is mindig van valami terilet, ahol tervet kell
atdolgozni, vagy jelentést kell adni. Az 0j katasztrofavédelmi torvény hatalyba 1épése ota
kozbiztonséagi referenst kellett kinevezni, aki képzésen vett részt mindkét telepiilésen.
Rengeteg a katasztrofavédelmi hataskorb6l adodo feladat ellatasanak a névekedése, mindig
van valami adatszolgaltatasi, tervkészitési stb. aktualis feladat. Jaszivanyon az iigyintéz6
elvégezte a katasztrofavédelmi referensi képzést az idén, Jaszszentandrason van képzett
referens, és egy f6 képzése folyamatban van.

A statisztikai €s egyéb felmérésekhez sziikséges adatszolgaltatds szintén minden tligyintéz6
folyamatos feladata.

Ide tartozik a telephely engedélyezéssel kapcsolatos eljaras, valamint a zaj-és rezgésvédelmi
elsd foku hataskor. Visszakeriilt az ebnyilvantartas is, melyhez a jelenlegi allapotot tiikkr6z6
nyilvantartast nem kaptuk meg, 0j hatdlyos nyilvantartést kellett 1étrehoznunk.

Szintén Gj feladat az egységes cimregiszter kialakitasahoz el6irt feladatok végrehajtasa.

Az 6nkormanyzati feladatok megnovekedett telepiilésfejlesztési céljaival parhuzamosan a
csoport feladataiban is egyre jelent6sebb részt kap ezen feladatok elokészitése.

Az iigyviteli feladatok:

Jaszivanyon az ligyintéz0, Szentandrason 1 f6 ligykezelo6 latja el. A feladat jelentds részét
képezi az iratkezelés, iktatas, melyhez szamitogépes program all rendelkezésre, az ehhez
kapcsol6do statisztika elkészitése, a jegyz6konyvek készitése. Tovabbi feladata még a
képviselotestiilet tiléseirdl, kozmeghallgatasrol jegyzokonyvek készitése. A szinte havi
rendszerességil testlileti tilésen kiviil minden évben jelentds szam soron kiviili iilés tartasara
is sor kertil. Ezen kiviil, a testiileti anyagok el6készitése, nyilvantartasok vezetése,
Jaszszentandrason a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag jegyz6konyveinek elkészitése
is kiemelend6 fontossagh munkakorébol. Az 6vodafenntartd tarsulasunk tarsulasi tanacsi
tiléseirdl is kell jegyzOkonyvet vezetni, Kormanyhivatal felé kiildeni. A nemzeti
jogszabalytarba az egységes szerkezetii és a modosité rendeleteink elektronikus felvitele és
kozzététele. A Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas feliiletre elektronikus
formaban minden testiileti, bizottsagi, tarsulasi jegyzOkonyv anyagat pdf formatumban
napirendi pontonként fel kell télteni. A feltoltési feladatokat Jaszszentandrason latjuk el
Jaszivany részére is.

Pénziigyi igazgatas:

A pénziigyi csoport 6 f6vel végzi munkajat.( 1 allas jelenleg betbltetlen, a palyaztatas
folyamatban van.) A pénziigy két teriiletet fog at, egyik az adohatdsag, mely a térvényben és a
helyi rendeletekben meghatarozott adotételek kivetésérol, behajtasardl gondoskodik, masik
teriilet a kdltségvetéssel €s a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa. A csoport latja el
Jaszivany 6nkormanyzat addzasi, pénziigyi feladatainak jelent6s részét is. A tamogatas
igénylés €s a hazi pénztar kezeléséhez kapcsolodo feladatok, timogatasok kifizetése a
jaszivanyi ligyintéz6 feladata. Az utalas Jaszszentandrasrél torténik.

Két 16 1atja el az adoval, /gépjarmi, iparGizési, maganszemélyek kommunalis, vendégéjszakak
utani valamint az épitmény utani idegenforgalmi adonem kozponti megsziintetése utan
bevezetett épitményado, talajterhelési dij / addbehajtassal kapcsolatos feladatokat. Az un.
idegentartozasok behajtasa atkeriilt a NAV-hoz. Minden adénemet az ASP programban
koényvelnek. A végrehajtést jelentGsen neheziti a kiilf61di allampolgarsagua tulajdonosok
negativ hozzaallasa, elérhetetlensége. Kozponti nyilvantartas alapjan miikodik a gépjarmi
nyilvantartés, az okmanyirodan keresztiil. Ad6ztatasa mar régen nem bevallas, hanem a BM
nyilvantartds alapjan valosul meg. Nem egyszer( teriilet ez, hiszen adét fizetni senki sem
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szeret, a bevallasi hatarid6t sokan nem tartjak be, nagyon sok esetben elmarad az adéel6leg
fizetés az iparlizési adonal, a tobbi adonemnél pedig a hatariddre torténd befizetés.
Visszakeriilt az add-¢s érték bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladat. Az adminisztrativ
terhek ezen a teriileten is ndvekedtek, novekedett az adatszolgaltatas a gépjarmii
megosztasbol adoddan valamint az addzaras mennyisége.

Az ASP-re torténd attérés miatt megnovekedtek az adonyilvantartassal kapcsolatos feladatok.
Az adozok személyi adatai hidnyosak, ezért egyenként mas nyilvantartassal 6sszevetve kell
felvinni az ad6z0k adatait. Es a rendszer atallas mellett még neheziti a feladatot, hogy teljesen
1) jogszabalyok valtottak fel a régieket 2018 januar 1-tSl.

Jelent6s teriilet még a kereskedelmi igazgatasi feladatokon beliil az Gizletek miikdési
engedélyével, a bejelentés koteles tevékenységgel kapcsolatos ligyintézés, valamint a
szallashely szolgaltatas engedélyezése

Aréanylag uj a zenés rendezvények engedélyezésével kapcsolatos eljaras. A kormanyrendelet
300 £6 befogadd képességii helyek esetén, és 1000 f6t meghalad6 szabadtéri rendezvény
esetén irja el6, mely esetekben az illetékes szakhatdsagok bevonasa és hozzajarulasa alapozza
meg az engedélyt.

Mindkét 6nkormanyzatnal jelentkeznek még szemétszallitassal, lakas helyiséggazdalkodassal,
desztillalo berendezés bejelentésével, amely hataskor kib6viilt a maganf6zés szabalyai
betartasanak ellenérzésével, Jaszszentandrason az 6nkormanyzati alapitvannyal és a
tanyagondnoki autok menetlevél nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok is.

A pénziigy teriiletén az 0j allamhéztartasi torvény, és 0ij végrehajtasi rendelete, az
allamhaztartas szamvitelér6l szol6 kormanyrendelet modositasa miatt szinte mindent feliil
kellett vizsgalni, és valtoztatni. E valtozasok szerint késziilt és keriilt elfogadasra a
koltségvetés, az alapitod okiratok modositdsa. Az §sszes pénziigyi szabalyzatot is at kell
dolgozni, mely folyamatos. A jogszabalyok folyamatosan médosulnak. 2014 6ta teljesen
megvaltozott a szamvitel, az ASP kdnyvelési programot hasznéljuk. A konyvelés a kett6s
kényvvitelr6l sokszorosra nott.

A pénziigyi csoport latja el az nkorményzat dsszes intézményének konyvelését,
szamlakezelését, anyagrendeléseit, vasarlasokat, az Gsszes kifizetést, személyi kiadasok
szamfejtését, munkaiigyi iratok készitését, Jaszivany feladatainak jelentds részét.

Par éve bevezetésre keriilt a FEUVE rendszer, mely az ellen6rzési nyomvonal kiépitésébdl, a
kockézatkezelési szabalyzat, a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjébol all. Az
ellendrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket- tervezés,
el6iranyzat felhasznalas, vagyongazdéalkodas, ingatlan vagyonkataszter felmérési rendszer
beruhazas, felujitas, munkaerd-gazdalkodas, készpénzkezelés, beszamol6 készités- a
tevékenységek jogi alapjat - jogszabalyok, szabdlyzatok, munkakoéri leirasok- feleldsét,
ellendérzését, nyomon kovetését, a kapcsol6dé dokumentumokat 6leli fel.

A koltségvetés teljes rendszere megvaltozott, feladatfinanszirozasi rendszer alapjan kapunk a
feladatellatasra normativakat.

A beszamolé nyomtatvany trlapjai évrol-évre tobb, mar meghaladja a 100 lapot. A
koltségvetés és beszamold nyomtatvanyokat az internetrél kell let6lteni, ami a kitoltési
utmutatéval egyiitt 300-300 oldal koltségvetést és beszamolot kiilon kell elkésziteni a két
Oonkormanyzat, a hivatal, az 6voda tekintetében, s6t, miutan az 6vodai nevelési tarsuldsunkat
jogi személyiségiivé kellett atalakitani, igy a tarsulasnak is kell kiilon koltségvetés és
beszamolo.

A beszamol6 rendszer folyamatosan valtozik, minden évben tobbet és részletesebbet kérnek
toliink, mely rengeteg id6t és energiat kovetel.



2013. julius 6ta havonta kell adatot szolgaltatnunk a Kincstar fel€ a koltségvetés teljesneserol
mind az 6t koltségvetés tekintetében! Hataridére nem teljesitett adatszolgaltatast a MAK
biinteti. A soron kiviili, azonnali, koltségvetéssel 6sszefliggd adatszolgaltatas is gyakori.

Ide tartoznak a munkaiigyi feladatok ellatésa, hiszen a munkaiigyi feladatokat a hivatal
végzi. Valamint ide tartozik a kézfoglalkoztatasi rendszerben foglalkoztatottakkal kapcsolatos
tigyek a munkatigyi kdzponthoz t6rténé palyazat benyujtasatol, a munkaszerzodes kotéstdl, a
szabadséag nyilvantartason keresztiil a Munkaiigyi Kézponttal torténd teljes elszamolasig. A
START program keretében végzett tevékenység kiemelkedden jelentés és sok munkaval jaro
feladat. A kozfoglalkoztatashoz teljesen kiilon 4116 hazipénztart kellett bevezetni.(!)
Kiemelendd még a leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa.

Az egészségiigyi finanszirozas teriiletén a jelentds jogszabalyi véltozasokat is sziikséges
folyamatosan nyomon kvetni, hiszen az ellatasok —haziorvosi, ligyeleti, iskola egészsegiigyl
ellatas mind milkodési engedélykoteles, az ellatashoz szitkséges minimumfeltételek meglétet
a Népegészségiigyi Osztaly folyamatosan ellendrzi.

A kdzszolgalati nyilvantartassal / a koztisztviselokrol egy részletes nyilvantartast kell vezetni,
melynek valtozésait tovabbitani kell / kapcsolatos jogszabélyok is tobb esetben véltoztak. A
Kincstér Gtmutatdsa szerint Uj intézményi kozponti illetmény szamfejtési rendszert
mikodtetiink (KIRA), a pénztar is szamitogépes rendszerrel mikodik. A Kincstar felé a
kiilonboz6 kotelezd jelentések, a timogatasok igénylése, a kifizetések hatariddben,
megfeleléen térténnek.

Megneheziti a munkat, hogy 34 bankszédmla van, s6t, tobb esetben a beruhdzast elkiilonitett
szamlan kell kezelni. 2003 évtdl az adohatdsag 12 bankszamlajat kiilon konyveli az
adécsoport és kiilén a pénziigyi konyvelési rendszer. Az EU pélyézatokhoz kiilon alszamlat
kellett nyitni. Jelenleg pedig e szamldkat mind meg kell sziintetni, ugyanis j intézkedés, hogy
az BU palyéazati pénzeket a Kincstarnal nyitott szamlan kell kezelni, és 2018. oktober 1-ig ide
kellett atutalni. Kiilon analitikat kell vezetni palyazatonként hozza.

A csoportban szintén rendszeres feladat a statisztikai adatszolgaltatas.

A csoport részletesen adatot szolgaltat és elszamol a Kormanyhivatal, a Trv. Zrt., az

Energetikai- és Kézmiszabalyozési Hivatal felé.

Szintén a csoporton beliili folyamatos feladat az adatvédelmi torvényb6l adodd
adatszolgaltatas végrehajtasa, valamint a kdzség honlapjanak folyamatos kezelése, feltoltése,
melyet mindkét telepiilésen 6nkorményzati dolgozd 14t el mas munkakdrei mellett. A honlap
vezetésére, és az informatikai feladatok ellatasara kiilon alkalmazott felvételét nem tudom
megoldani.

Folyamatosan fontos tevékenységiink a folyton valtozo és ndvekvé joganyag megismerése. Ez
a napi munkaidén tili feladat marad sok esetben. A hivatal feladat-és hataskorébe tobb ezer
feladat tartozik. Ezek egy része gyakrabban, més része ritkibban fordul eld, mindig
talalkozunk olyan iiggyel, ami még nem fordult el6, igy mindennek teljes koriien, naprakészen
megfelelni képtelenség.

Az iigyintézés hatékonysaga, szinvonalanak emelése minden {igyintéz6 fontos feladata.
Halatlan feladat ez, hiszen jogszabélyok alapjan kell végezni munkankat, s ezt az ligyfelek
nem minden esetben fogadjak el. Igyeksziink pedig arra térekedni, hogy mindenki szamara
megtalaljuk a megoldast, de ellenérdeki ligyekben nem lehet mindenkinek igaza. Annak
érdekében, hogy minél szélesebb korben tudjuk az tigyfeleket kiszolgilni, olyan kérdésekben
is igyeksziink segitséget adni, ami nem tartozik feladatkoriinkbe. / P1 kincstari ellatasok,
kiilonboz6 nyugdijak igénylése, idésotthoni elhelyezés, lakasvasarlasi, jogi, pénziigyi, nem
dnkormanyzati adozasi kérdések, informacionytjtés, sot, sokszor egyszertien az id6s emberek
meghallgatasa/. A széleskorii kiszolgalas érdekében siirgds, fontos esetben az tigyfélfogadasi
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id6n tul is fogadjuk az tigyfeleket, pedig ez a tovabbi hatékony munkavégzést, sot
litemezésének lehetdségét is akadalyozza.

Az 6nkormanyzat rendezvényeinek (falunap, szarvasgomba talalkozo, Szentandras talalkozo,
testvértelepiilések fogadasa stb.) elokészitésében, megszervezésében, lebonyolitasiban,
utdmunkalataiban a hivatal munkatarsai munkakoriikon feliil és szabadidejiikben is részt
vettek.

Mindezt a munkat, a két hivatal kiilon-kiilon és egyiittes munkajat kell a jegyz6ének
Osszefogni, a folyamatosan jelentkez6 0j-és 0j problémakat megbeszélni. Jaszivanyon
keddenként vagyok személyesen, ezen kiviil sziikség szerint telefonon, email-ben tartjuk a
kapcsolatot. Igyekszem megfelelé kapcsolatot tartani, segiteni az intézményiink, illetve most
mar szakfeladaton miik6do egységeink munkajat. Hozzam tartozik a belsé ellenérzés
megoldasa, a koztisztvisel6i, képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos teendok, a
birtokhaboritési ligyek egy része, a munkaltatoi feladatok ellatasa, teljesitményértékelés,
(amelynek rendszere teljesen megvaltozott, elektronikus formaban kell vezetni és tobbszor
értékelni) a kiilonbozd hivatali szabédlyzatok folyamatos karbantartasa, a valasztasok
elokészitése a valasztasi iroda tagjaival egylitt, részt veszek az Onkormanyzat palyazatainak
kozbeszerzési feladataiban, el6készitésében és elszamolasaban.

Hozzam tartozik az 6nkormanyzat rendeleteinek, sok egyéb anyaganak elokészitése, a
végrehajtasa mar minden ligyintéz6t érint. A foldforgalmi torvény hatalybalépése is adott sok
értelmezési és konkrét 4j feladatot, rengeteg adminisztracios anyaganak elokészitésében az
ligykezel6 segit nekem

A koz06s hivatallal jaré feladatok ellatdsa minden iigyintéz6 részére tobbletmunkat
eredményez. Jaszivanyon az egy szal iigyintéz6 sokszor kevésnek minésiil, csak gy tudjuk a
feladatot megoldani, hogy az 6nkormanyzati miik6déssel kapcsolatos feladatokra még egy
személyt alkalmaz az 6nkormanyzat. Jaszszentandrason sem egyszerti a jelenlegi 1étszimmal
ellatni a feladatot. Ugyan elkeriilt az iskola kényvelése, maradt és boviilt az 6voda
konyvelése, illetve a tarsulési el6irasok miatt az egy intézmény két kéltségvetéssel,
jelentésekkel, stb.

A hivatal munk4jét ellen6rzi kiilonb6z6 témavizsgalatok keretében az ASZ, Kormanyhivatal,
a MAK, a bels6 ellendr, aki az 5nkorményzat éves ellendrzési tervében foglaltak szerint, az
abban megjelolt teriileteket vizsgalja. A Beliigyminisztérium és a Munkaiigyi k6zpont
folyamatosan ellen6rzi a kdzfoglalkoztatasi programot és a szocialis szovetkezetet. A
Korményhivatal tavaly kozszolgalati ellendrzést tartott, és ASZ vizsgalatunk is volt a 2020.
évben. Az orszagos vizsgalat keretében az onkormanyzatok integritasanak ellenérzése volt a
vizsgalat targya, melynek Osszefoglal6 jelentése alapjan a hivatal megfelelt a jogszabalyi
eléirasoknak. MAK ellenérzésiink is minden évben van.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiileteket, hogy beszamolomat megvitatni és elfogadni sziveskedjenek.

Jaszszentandras, 2020.o0ktober 14. MV@

Moarkus Erika
jegyz0






