Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

Eléterjesztés
A Szervezeti - és miikddési szabalyzatrol sz616 12/2013. (XL.19.)
onkormanyzati rendelet médositasira

Tisztelt Képviselotestiilet!

A Motv 43.§ (3) bekezdése értelmében a képviseld-testiilet az alakulé vagy az azt kovetd
tlésen e torvény szabélyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és miiksdési
szabalyzatardl sz616 rendeletét.

A rendelet feliilvizsgalata sordn pontositasra keriilt a képviseld-testiilet iilésének
Osszehivasara jogosultak kore, valamint kiegészitésre keriilt az 6nkormanyzat gazdasagi
tarsasaganak megjelolésével.

A rendelet feliilvizsgalata sordn modositasra keriilt a képvisel6k kotelezettség szegésével
kapcsolatos szabalyozés, a jogszabaly értelmében az SZMSZ-ben kell az erre vonatkozd
szabalyozast megalkotni.

A képviseld kotelezettsége részt venni a testiilet munkdajaban, igy javaslom az iilésen részt
nem vevd képvisel6 valamint a érintettség bejelentését elmulaszté képviseld részére
tiszteletdijanak 3 havi 25 %-os csokkentését,

Az dnkormanyzat SZMSZ-ének mellékletét képezi a kozos dnkormanyzati hivatal SZMSZ-e,
melyet szintén modositani sziikséges annak érdekében, hogy az dnkormanyzat SZMSZ 3.
szamU fliggelékében meghatérozott kormanyzati funkciészdmokkal 6sszhangban élljon a
hivatal SZMSZ-ében az 6nkormanyzat feladat-és hataskorébdl adéddan ellatott kormanyzati
funkeci6 szerint besorolt alaptevékenységek.

A rendelet 2. és 3. sziml melléklete is modositasra keriilt, aktualizaltuk a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelGen.

Egyuttal aktualizalasra keriil az SZMSZ 1. és 2. fiiggeléke a telepiilési képvisel6k és a
bizottsag tagjai tekintetében.

Kérem a Tisztelt Képviselotestiiletet, hogy az elbterjesztést €s a rendelet tervezetet vitassa
meg.

Jaszszentandras, 2019. november 12.

Markus Erika
jegyzb



JASZIVANY KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELOTESTULETENEK

..12019.( )
ONKORMANYZATI RENDELETE

Szervezeti - és miitkodési szabalyzatarél sz616 12/2013. (X1.19.) nkormanyzati rendelet
modositasarol

Jaszivany Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban, valamint a Magyarorszag helyi onkormdanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX
torvény 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli
el:

1.§ A rendelet 5.§ (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

(3) Az tilést 6ssze kell hivni:

a) a képviseldk egynegyedének inditvanyara

b) az onkorményzat bizottsaganak inditvanyara

c¢) Korményhivatal vezetdjének erre iranyuld inditvanyéara

2.§ A rendelet 20. § helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A képvisel6t az 6nkorményzati torvényben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg,
illetoleg terhelik.
(2)A képviseld koteles a polgarmesternek irdsban vagy szoban elére bejelenteni, ha a
képviselotestiilet vagy bizottsaga tilésén egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva
van, €s az elmulasztott testiileti, vagy bizottsagi iilést kovetd, vagy akadélyoztatisanak
megsziinését kovetd 3 napon beliil mulasztasat igazolni.
(3) Az igazolas elfogadasarol a polgarmester dont.
(4) A kotelezettségét megszegd képvisel6 tiszteletdijat a képviseldtestiilet 25%-kal csokkenti
3 havi id6tartamra az alabbi kételezettségszegés esetén:
a) az 6nkormdnyzati képvisel6 igazolatlanul nem vesz részt a képviseldtestiilet vagy a
bizottsdg munkajaban,
b) az Onkormanyzati képviseld a személyes érintettségre vonatkozé bejelentési
kotelezettségét elmulasztja.
(5) A képviselbtestiilet a személyes érintettség bejelentési kotelezettség mulasztasanak
tudomadsara jutasat kovet6 iilésén dontését feliillvizsgalja.
(6) Ismételt kotelezettségszegés esetén a cs6kkentés (jra megallapitando.

3.§ A rendelet 28.§-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
Gazdalkodo szervezetek
28. § A keépviseldtestiilet altal alapitott és felette 100 % tulajdonosi jogot gyakorld gazdasagi
tarsasag:
Név: Jaszivany Fejlesztési Kft.

4.§ A rendelet jelenlegi 28.§ szdmozasa 29.§ -ra valtozik.



5. § A rendelet 1. szamu melléklete helyébe e rendelet 1. szamu melléklete 1ép.
6.§ A rendelet 2. szamu melléklete helyébe e rendelet 2. szamti melléklete 1ép.
7.§ A rendelet 3. szamu melléklete helyébe e rendelet 3. szamu melléklete 1ép.

8.§ Ez a rendelet a kihirdetést kbvetd napon 1ép hatélyba.

Kelt: Jaszivany Kozség Onkorményzata KépviselStestiiletének 2019. november -i ilésén.

Tari Andras sk. Markus Erika sk.
~ polgarmester - jegyzd



Jaszivany Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
szervezeti és milkodési szabalyzatarél sz616 12/2013. (X1.11.) 6nkormanyzati rendelet
modositasarodl szol6 13/2019 (XI1.04.) nkormanyzati rendelet
indokolasa

1. Altalinos indokol4s

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 43.§(3)
bekezdése értelmében a képviseld-testiilet az alakulé vagy az azt koveté ilésen e torvény

szabalyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és milkddési szabalyzatarél szolo
rendeletct.

2. Részletes indokolas
ELOZETES HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17.§-a szerint a jogszabalyok el6készitése
soran el6zetes hatasvizsgalat elvégzésével kell felmérni a tervezett jogszabaly valamennyi
jelent6snek itélt hatdsat, a szabalyozés varhaté kdvetkezményeit. Az elézetes hatasvizsgalat
megallapitasai a rendelet tervezet esetében az alabbiak:

A rendeletalkotas
a) tarsadalmi-gazdasagi hatasa: nincs
b) koltségvetési hatasa: nincs
c) kornyezeti, egészségi kdvetkezményei: nincs
adminisztrativ terheket befolyasold hatdsa: nincs
e) A jogszabdly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotds eclmaraddsanak varhatd
kovetkezményei: A jogszabaly megalkotdsdnak elmaraddsa torvényességi feliigyeleti
intézkedést eredményezhet.

f) A jogszabaly alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, szervezeti és pénziigyi feltételei:
rendelkezésre all.



1. szamu melléklet

A JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

Altalanos rendelkezések

Jaszszentandras és Jaszivany Kozség Onkormanyzata Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzat mitkddésére, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat-és hataskérébe tartozod iigyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a Snkormanyzatok egymds kozotti, valamint az
allami  szervekkel tortén6 egyiittmiikddésének Osszehangoldsiban kézremiikodésre  kozos
onkormanyzati hivatalt hozott 1étre Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel.

1L
A hivatal jogallasa
Iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete, Jaszszentandras, Rakéczi at 94,
Alapitéi jogokat gyakorld, iranyité szervek neve, székhelye:
Jaszszentandras Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete, 5136 Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.
Jaszivany Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete, 5135 Jaszivany, FS at 4.

A hivatal a KépviselStestiiletek feliigyelete ald tartozd, a polgarmesterek iranyitasaval, a jegyzo
vezetésével miikodo, onalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi személy.

A hivatal feladata a KépviselStestiiletek, annak bizottsagai, a polgdrmesterek, valamint a jegyzd
hataskorébe utalt és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.

A hivatal torvényességi feliigyeletét a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal latja el
A hivatal illetékessége:

A hivatal altalanos kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete- amennyiben kiilon jogszabaly
ettdl eltéréen nem rendelkezik- Jaszivany és Jaszszentandras kozségek kozigazgatasi teriilete.

A hivatal elnevezése: Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A hivatal alapit6 okiratanak szdma és kelte: Jaszszentandras Kozség Onkorméanyzata
Képviselotestiiletének 127/2012 ( X.25.) hatarozata

Jaszivany Kozség Onkorméanyzata Képviselotestiiletének 121/2012 ( XI1.28.) hatarozata
Alapitas id6pontja: 2013 januar 1.
Koltségvetés végrehajtasara szolgald szamlaszam: 11745114-15409814

Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakocezi Gt 94
Telephely/ 6nall6 kirendeltség: 5135. Jaszivany Fo 1t 4.



Az ellatott és a kormanyzati funkei6 szerint besorolt alaptevékenységek:
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggyiilési, dnkormanyzati és europai parlamenti képviselévalasztasokhoz kapcsolédo
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

Az Onkormanyzat feladat-és hataskorébol adodoan ellatott és a kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységek:

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio szama

011130 Onkorminyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és
altaldnos igazgatasi tevékenysége

011220 Add-, vam és jovedéki igazgatas

013320 Koztemeto-fenntartas és mikodtetés

013350 Az nkormanyzati vagyonnal valé gazdilkodassal kapcsolatos
feladatok

032020 Tiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idotartamia kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, allattenyésztés és kapesolodé szolgaltatasok

045120 Ut, autépalya épitése

045140 Virosi és elévarosi kdzati személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

047120 Piac iizemeltetése

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitisa

061020 Lakaoépiilet épitése

062020 | Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-kozséggazdalkodas és egyéb szolgaltatisok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi iigyeleti ellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas




074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Ko6zmiivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Ko6zmiivelodés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

105020 Foglalkoztatast elosegité képzések és egyéb tamogatisok

107051 | Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

107080 Esélyegyenloség elosegitését célzo tevékenységek és programok

A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A hivatalhoz rendelt 6nalléan mitkddd szervek:

- Gyermekvilag Ovoda
Székhely: 5136 Jaszszentandras Rakoczi ut. 106

Az dnalléan mikodd koltségvetési szerveknél az intézményvezetd jogosult az dnkorméanyzat altal a
koltségvetési rendeletben biztositott pénzeszkoz tekintetében kotelezettséget véllalni, gyakorolja a
munkaltat6i jogokat, valamint szakteriiletén képviseli az intézményt.

Az 6nalléan mitkodd koltségvetési szerv és a hivatal kozott létrejott megallapodas tartalmazza a
pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellaté személyek munkakorének és feladatainak meghatérozasat.

A Kkoltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilon eldirasokat és feltételeket e
megallapodas, a hivatal tgyrendje, valamint a KépviselStestiilet adott évi koltségvetési rendelete
tartalmazza.

1L

A hivatal alapfeladatai
Alaptevékenységi korébe tartozik:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011 évi CLXXXIX torvény ( Motv) 84.§-a alapjan az
dnkormanyzatok mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat-és hataskorébe tartozd
iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtisaval kapesolatos feladatok ellatasa:

- A Képviselotestiilet altal meghatarozott Snkormanyzati iigyek elokészitése,
- aképviselbtestiileti dontések végrehajtasa,

- a testiiletek /képvisel6testiilet és bizottsagai/ milikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasa,

- a képviselotestiilet és bizottsagai, a polgarmester, a jegyzd részére meghatarozott
allamigazgatasi, hatdsagi tigyek elokészitése, végrehajtasa,



- katasztréfavédelmi feladatok,

- Onkormanyzati intézmények iranyitasa, feliigyelete,

- az Onkormanyzat kéltségvetésének el6készitése, végrehajtasa, pénzeszkozeivel vald hatékony
¢s takarékos gazdéalkodas, intézményeinek finanszirozasa,

- a képviseldtestiilet altal meghatarozott hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, alapitvany létrehozas,
kozérdekii kotelezettségvallalas bonyolitasa,

- akoltségvetésben meghatarozott beruhazasok eldkészitése, tervezése és szervezése,

- az Onkorményzati tulajdon tekintetében a tulajdonosi jogositvanyok gyakorldsa a
képviseldtestiilet altal meghatarozott modon,

az 6nkormanyzati vagyonnal valé hatékony gazdalkodas, - a képviselotestiilet

dontésének megfelelden - adas-vétel, csere, hasznalati jog atengedés, haszonbérbeadas,

vagyon megterhelés, vallalkozasba valé bevitel intézése,

a célhoz nem kotott forrasok betétként torténd elhelyezésérdl, egyéb banki szolgaltatisok

igénybevételérdl vald gondoskodas,

az onkormanyzat szabalyszerii gazdalkodasanak biztositasa.

Iv.

A Hivatal szervezeti felépitése, miikodési rendje

A hivatal engedélyezett létszama: 1 {6 jegyzo, 9 O iigyintézo,1 f6 iigykezeld, 1 {8 technikai
alkalmazott

1.)A Hivatalt a polgérmester irdnyitja, a jegyzd vezeti Szervezetén beliil alabbiak szerint tagozddik:

- Jaszszentandrasi Snkormanyzati hivatal
- Jaszivanyi kirendeltség

Az allando kirendeltség iigyintéz6i 1étszama: 1 fo

2.) A polgarmesterek feladatai a hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

- gyakoroljak a munkaltatoi jogot a jegyzd tekintetében

- irdnyitjak a hivatalt

a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozzak a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban, a
polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatdsagi tigyek végrehajtasaban,

gyakorolja az érintett telepiilésen foglalkoztatott- az éltala meghatarozott kérben- a kdzds
Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6je , alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetdi
megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavondsihoz, jutalmazashoz az
egyetértési jogkort.

a székhely telepiilés polgarmestere gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd
tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az intézményvezetdk
tekintetében

a Képviselotestiiletet képviseli,

koordinalja az Onkormdnyzat vallalkozasait, beruhdzésait, illetve az ezzel kapcsolatos
hivatali munkat.



3.

A jegyz0 feladata a hivatal vezetésével kapcsolatban:

- az egységes hivatal felelos vezetoje
- Javaslatot dolgoz ki a hivatal belsé szervezeti tagozodasara, 1étszamanak, munkarendjének,
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

- képviseli a hivatalt,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, dontésre elBkésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

- dontazokban a hatdsagiiigyekben, amelyeket a polgarmesteradat;
- dont a hataskorébeutaltonkormanyzatiésénkormanyzatihatosagiiigyekben;

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseldi €s munkavallaloi tekintetében,
tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében,

- gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol

- tandcskozéasi joggal részt vesz a képviselbtestiiletek és bizottsagaik iilésén, jelzi, ha
dontésiik, mitkodésiik jogszabalysértd

- évente beszamol a hivatal tevékenységérol
- irényitja a hivatal hatosagi, kozigazgatasi gazdasagi és tigyfélszolgalati tevékenységét,
- Dbiztositja a hivatal dolgozdinak szakmai képzését,
- ellatja az orszaggylési, EU, helyi képviselok vilasztasaval kapcsolatos feladatokat.
- koteles gondoskodni a bels ellendrzés kialakitasardl
- ahataskorébe tartozd iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
4.) Bels6 ellenorzés
- a Hivatal nem rendelkezik belsd ellendrzési egységgel, ezért kijeloli a szerv belsd
tevékenységének kiilsé erdforrasok bevonasaval torténd megszervezéséért felelds
ellen6rzési vezetot;
- afelelos a bels6 ellendr funkcionalis (feladatkéri és szervezeti) fiiggetlenségének
biztositasaért, és ezt a felelosséget masra nem ruhazhatja at;
- elokésziti és a belsd ellendr rendelkezésére bocsatja a koltségvetési szerv végrehajtasi,
pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési folyamatainak leirasat tartalmazo ellendrzési
nyomvonalat
- az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsé ellen6rzési vezetd kockazatelemzés alapjan

éves ellendrzési tervet készit, amelyeket jovahagy,

-gyakorolja az egyetértési jogat az éves ellendrzési terv médositasakor,

-javasolja a soron kiviili ellendrzést,

-a szilkséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozd hatariddk
megjelolésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil intézkedési
tervet készit,

-felelds az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak nyomon kdvetéséért

-felelds az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért. Az éves jelentést megkiildi a polgarmesternek,
illetve tajékoztatja a képviselbtestiiletet legkésobb a targyévet kdvets év marcius 15-ig,



-az éves ellenOrzési jelentésben a belsd ellendrzés altal tett megallapitasokat és javaslatokat
hasznositja.

A belso6 ellen6r hataskore:
A belso ellendr hataskore kiterjed az alabbiakra:

-korlatlan = hozzaféréssel rendelkezik a vizsgalt szervezet valamennyi tevékenységéhez,
nyilvantartasdhoz, vagyontargyahoz
-a koltségvetési szerv vezetdjéhez barmikor kdzvetleniil is fordulhat,
-az ellendrzési célok elérése érdekében
e meghatdrozza az ellenérzések
gyakorisagat,
*  targyat
= ¢s kiterjedését, valamint
e kivalasztja az alkalmazott ellen6rzési modszereket
-az ellenérzések végrehajtasidhoz jogosult az ellendrzott szervezet barmely dolgozoéjatdl
informaciot kérni, illetve specilis szakértelmet igényld esetekben az ellendrzési tevékenység
lefolytatdsahoz mas szervezeti egységtdl vagy szervezettSl szakértd segitségét venni.

A belsd ellen6r hataskore az alabbiakra nem terjed ki:

-a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében valo részvétel,
-pénziigyi tranzakciok kedvezményezése vagy jovahagydsa a belsd ellendrzési egységre
vonatkozokon kiviil,

-a szervezet barmely, nem a belsd ellen6rzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének iranyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak megbizast kapnak arra, hogy részt
vegyenek az ellendrzésben, vagy mas egyéb mdédon segitsék a belsd ellenort.

Bels6 ellendrzési tevékenységre vonatkozé standardok

- A belsé ellendr tevékenységet a vonatkozo6 jogszabalyok, a nemzetkozi belsd ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kozétett modszertani itmutatok, valamint a belsd

ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyz6 altal jovahagyott belso ellendrzési
kézikonyv szerint végzi.

5) A jegyz6 helyettes fobb feladatai a hivatal miikédésével kapcesolatban:

- kozremiikodik a helyi testiileti dontések szakmai el6készitésében és végrehajtasaban

- gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek folyamatos karbantartasardl, egységes szerkezetbe
foglalasarol

- koteles részt venni a képviselStestiilet iilésén, a képviselok, a bizottsigok, a polgirmester és a
Jjegyz6 munkdjat eldsegiteni,

- fentieken tul konkrét feladatait a jegyzo altal kiadott munkakéri leiras tartalmazza,
- gyakorolja a polgarmester és a jegyzd altal meghatarozott kirben a kiadmanyozasi jogot,

- felelds a csoportok kozotti folyamatos tdjékoztatasért, a kozds nkorményzati hivatal munk4jat
eldsegitd, az egyiittmiikdést biztositd kapcsolattartasért.



6. ) A hivatal feladatkorébe tartozik a képviselotestiilet, a polgarmester, a jegyzd feladatkorébe utalt
allamigazgatasi, hatdsagi feladatok eldkészitése és végrehajtasa az alabbi targykori felosztas szerint:

Ugykezelé:

- ellatja a képviselotestiilet, a polgarmester €s a jegyzd munkajaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,

- a testiileti iilésre elokésziti, egyezteti az eldterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak
az eloirt hataridoben torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselotestiilet iiléseinek megszervezésérol, az iilés jegyzékényvének
elkészitésérdl, valamint a jegyzOkonyv és a hatarozatok erdekeltek részére torténd
megkuldeserol hatarozatok, rendeletek nyilvantartasarol,

- ellatja a hivatal iktatasi, ligyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszeriiségét,

Igazgatasi iigyintézok:

- anyakonyvi igazgatas, csaladi innepek szervezésével kapesolatos feladatok,
- allampolgarsagi tigyek,

- hagyatéki ligyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- mezogazdasagi,

- allategészségiigyi, ndvényvédelmi,

- Ptk-bdl ered6 feladatok

- gyermekvédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok,

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

- ado és értékbizonyitvany kiadasa

- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,

- az onkormanyzat egészségiigyi, mlivel6dési feladatai kérében az adminisztracids feltételek
- biztositasa, a dontések eldkészitése €s végrehajtasa,

- kozteriilet ellendrzés, hasznalati engedélyek,

- kozlekedési, hirkdzlési, viziigyi igazgatas,

- kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi, koztisztasagi igazgatas,

- idegenforgalmi igazgatas,

- kozséggazdalkodasi feladatok,

- beruhazasok eldkészitése, bonyolitasa,

- telepiilésrendezési feladatok

- kozremiikodik a valasztasok el6készitésében, lebonyolitasaban,
- ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat
- telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok,

- palyazatok elokészitése, elszamolasa

- biztositja az ESZOK Bizottsag dontéseinek elokészitését, dontéseinek végrehajtasat
- OEP-pel kapcsolatos tigyintézés

- kozfoglalkoztatas szervezése

- statisztikai jelentések

Adéiigyi —€s pénziigyi iigyintézok:



kozponti és helyi adokkal kapcsolatos feladatok,

végzi az adok modjara behajtando koztartozasok behajtasat

elkésziti az 6nkormanyzatok, és intézményei koltségvetési tervezetét, tovabba a végrehajtasarsl
sz016 beszamolot,

folyamatosan és teljes koriien vezeti a mérlegadatokat alatdmasztd analitikus pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat

- ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait,

az nkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik az intézmények
pénzellatasardl,

kezeli az 6nkormanyzat hazi pénztarat

elkésziti az allamhaztartas igényeinek megfelelden a havi,negyedéves féléves, haromnegyedéves
€s éves adtaszolgaltatasokat,

ellenrzi az énkormanyzat intézmények gazdalkodasanak,pénziigyi tevékenységének
hatékonysagat és szabalyszerliségét,

- nyilvantartja az Snkormanyzatok tulajdonaban 1évé vagyont,

biztositja a Pénziigyi-és telepiilésfejlesztési Bizottsdg dontéseinek elokészitését, ddntéseinek
végrehajtasat.

ellatja a munkaiigyi €s bérelszamolasi feladatokat

ellatja a kozmiifejlesztési hozzajarulas igénylésével kapcsolatos teenddket

ellatja a szocialis, gyermekvédelmi torvény hatélya ala tartozé ellatasok igénylésével, utalasaval
kapcsolatos teenddket

ellatja a kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat

NEA-val kapcsolatos ligyintézés

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok, és elszamolésai, munka-és pénziigyi feladatai
statisztikai jelentések

- NAYV felé bevallasok elkészitése

kereskedelemmel, vendéglatassal kapcsolatos feladatok

ingatlanvagyon-kataszternyilvantartas

Kaozteriilet-feliigyelo:

A

hivatalban alkalmazott kozteriilet feliigyelé a jegyz6 kozvetlen irdnyitiasa ala tartozod
koztisztviseld.

Feladatai:

a)
b)

¢)

d)
e)
f)
g)
h)
i)

ellatja a kozteriileti térfigyel6 rendszer iizemeltetését és adatkezelését

a kozteriiletek jogszerii hasznalatinak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, ill. titkezel6i
hozzajarulishoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése;

a kozteriilet rendjére és tisztasagira vonatkozé jogszabaly altal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, ill. szankcionalasa;
kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kérnyezet védelmében;

kozremitkodés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében;

kozremiikidés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

kozremiitkodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasinak ellenérzésében;
kozremitkddés allategészségiigyi és eb rendészeti feladatok ellatasaban;

egyiittmilkkodik a renddrséggel, a polgiri védelemmel, a hivatisos Gnkormanyzati
tiizoltésaggal (a rendvédelmi szervek), a polgardrség helyi szervezetével, valamint a feladatai
ellatasahoz segitséget nyiijto egyéb szervezettel.

Jaszivanyi kirendeltség:

- ellatja a képviselGtestiilet, a polgarmester €s a jegyzd munkajaval kapcsolatos adminisztracios
feladatokat,



- a testiileti {ilésre elokésziti, egyezteti az elbterjesztéseket, gondoskodik a testiileti anyagoknak
az eléirt hatar idében torténd kikiildésérol,

- gondoskodik a képviselStestiilet iiléseinek megszervezésérdl, az iilés jegyzokdnyvének
elkészitésérol, valamint a jegyzOkonyv és a hatdrozatok érdekeltek részére torténd
megkiildésérol, hatarozatok, rendeletek nyilvantartasardl,

- ellatja a hivatal iktatasi, iigyirat-kezelési feladatait, biztositja annak szabalyszerliségét,
- anyakonyvi igazgatas, csaladi tinnepek szervezésével kapcsolatos feladatok,

- hagyatéki tigyintézés,

- népesség-cimnyilvantartas,

- katasztrofavédelmi igazgatas,

- pénzbeli, természetbeni szocialis ellatasok, és igénylése

- gyermekvédelmi torvény hatalya ala tartozo ellatasok és igénylése

- ado és értékbizonyitvany kiadasa

- szocialis alapszolgaltatasok

- hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

-az onkormanyzat egészségiigyi, miivelddési feladatai korében az adminisztracids feltételek
biztositasa, a dontések elokészitése ¢s végrehajtasa,

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok
- kezeli az bnkormanyzat hazi pénztarat
- NEA-val kapcsolatos iigyintézés
- statisztikai jelentések
Kozremiikodik
- allategészségligyi, novényvédelmi,
- Ptk-bdl ered6 feladatok
- gyermekvédelmi igazgatas,
- allampolgarsagi tigyek,
- mezdgazdasagi,
- talalt targyakkal kapcsolatos eljaras,
- kozteriilet ellendrzés, hasznalati engedélyek,
- kozlekedési, hirkozlési, viziigyi igazgatas,
- kornyezetvédelmi, természetvédelmi, kdztisztasagi igazgatas,
- idegenforgalmi igazgatas,
- kozséggazdalkodasi feladatok,
- beruhdzasok elokészitése, bonyolitasa,
- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas aktualizalasaban
- valasztasok elokészitésében, lebonyolitasaban,

- palyazatok elokészitése, elszamolasa



V.
Hivatal mikddésével kapcesolatos egyéb feladatok
A munkailtatéi jogok gyakorlasa

A hivatal koztisztviseldi, munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja az
érintett polgarmester egyetértési joga mellett.

A kiadmanyozasi jog

A kiadmanyozasi jogkor gyakorlasanak az atruhazasa a hataskorrel rendelkezé szerven
beliili munkamegosztast jelenti. Jogosultsagot ad a dntésre, az intézkedésre, illetdleg az
irasba foglalt dontések sajat kezileg torténd alairasara.
A kiadmanyozasi jogot a polgarmester és a jegyz6 gyakorolja a hataskoriikbe tartozo
tigyekben bels6 utasitasban, melyet a hivatal tigyrendjével egyiittesen kell kezelni.
A helyettesités rendje:

1.) A polgarmestert tavolléte esetén a hivatallal kapcsolatos iigyintézésben a jegyzo,

Onkormanyzati iigyekben az alpolgarmester helyettesiti.

2.) A jegyzbt tavolléte esetén az altala meghatalmazott koztisztviseld , a jegyzd helyettes, -

rore

akadalyoztatasa esetén a jaszivanyi kirendeltség iigyintéz&je- helyettesiti, gyakorolja kiadmanyozasi
€s utalvanyozasi jogkorét.

3.) Az egyes hivatali dolgozdk helyettesitési rendjét a munkaltatoi jogkdr gyakorldja
hatarozza meg a munkakdri leirasban meghatarozottak szerint.

4.) A dolgozot megilletd éves szabadsag mértékét évente meg kell hatarozni, és errdl
nyilvantartast kell vezetni, szabadsagolasi tervet kell késziteni.

5.) A hivatal iigyintézoéinek jelenléti ivet kell vezetni, amelybe a munkakezdés és

befejezés id6pontjat kell rogziteni. A jelenléti iv vezetéséért a szabadsag-nyilvantartast kezeld
ligyintézo a felelds.

6.) A szabadsagot igénybevételét megelozben (min. 5 nappal megel6z6en), betegség miatti tavollétet a
betegalloméanyba vételt kovetden haladéktalanul jelenteni kell a jegyzének és az ligyintézonek.

Ertekezletek, megbeszélések rendje:

1.) A hivatal évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart. A munkaértekezletet a jegyzod
hivja 6ssze és vezeti le.

Munkakéri rend, munkakori leiras:

A koztisztviselok feladataikat személyre szabott munkakori leirds alapjan kotelesek végezni. A
munkakori leirasok konkrétan megfogalmazott végrehajthatd és megkovetelheté feladatokat
tartalmazhatnak.



A munkakori leiras tudomasul vételét a munkakort betslté személy alairasaval igazolja.

A munkaltaté a koztisztviseld kinevezésével egyidejiileg koteles atadni a munkakéri leirast.

Ugyiratkezelés

Az iratkezelés szervezeti rendje
A hivatal az iratkezelést a hivatal szervezeti tagozdédasdnak valamint az
iratforgalomnak megfelelden osztott ( kozpontositott és vegyes rendszer egyiittes

alkalmazasa) iratkezelési szervezettel litja el.

Az iratkezelést rendje, feladat-és hataskorok:

Iratkezelést lat el a Jaszszentandrisi székhely és a Jaszivanyi kirendeltség.

Az iigykezel6 és a Jaszivanyi iigyintézé feladatkorében ellatja:
- beérkezé iratok atvétele,iktatandé iratok érkeztetése, iktatasa
- tomeges kimené iratok iktatasa
- iratok postazasa,

- iratok irattarozasa

A hivatal iigyintézéi feladatkériikben latjak el:

az iratkezel€si szabdlyzatban meghatarozott nem iktatando iratok érkeztetését
a kimené iratok iktatdsat

az ligyintézési feladatok,

iratok postazasra el6készitése

iratok lezarasa

iratok Atmeneti, majd kiézponti irattirba helyezése

Az egységes €és szabalyszerii iigyiratkezelési gyakorlatot a jegyzo iranyitja.

Az iratkezelés részletes szabalyait a Jaszszentandrasi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Iratkezelési szabdlyzata tartalmazza.

A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje

A Jaszszentandrasi Kozds Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozé megallapodas és a Hivatal
koztisztviseldinek kozszolgalati szabalyzata szabélyozza.

Képviselet

1.)Az 6nkormanyzatot a polgarmester képviseli. Meghatalmazassal a hivatal dolgozéjét is megbizhatja
az onkorményzat képviseletével.



2.)Bir6sag eldtt az onkormanyzatot jogtanacsosa képviseli.

3.)A hivatalt a polgdrmester, a jegyz6, vagy meghatalmazasukkal a hivatal dolgozo6ja
képviseli.

Vagyon nyilatkozattételi kotelezettséggel jaré munkakorok

A 2007. évi CLIL torvényben foglaltak alapjan a Hivatalban 1év6 munkakorok koziil a kovetkezok a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaro munkakorok talathatoak:

Munkakor Vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség gyakorisaga
Jegyzo 2 év
Pénziigyi tigyintézd 2 év
Fejlesztések, beruhazasok évente

elokészitését, kbzbeszerzést
végz6 elbadd

Adodigazgatasi ligyintézo 2 év
Szocialis ligyintézd 2¢v
anyakonyvvezetd 2 év
kozteriilet feligyeld 2¢v

A vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségének a kételezett:

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozo6 jogviszony, beosztas 1étrejstte, munka
vagy feladatkor betoltése érdekében azt megeldzden

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka vagy
feladatkor megsziinését kvetd 30 napon beliil

e A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka vagy
feladatkor fennallasa alatt az elsd vagyonnyilatkozatot kivetden, ha torvény eltéréen nem
rendelkezik az fenti tdblazatban foglaltaknak megfelelden koteles eleget tenni.

Gazdasagi szervezet

Az nkormanyzati hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik az Aht 10.§ 4a)a) pontjaban, Avr
9.§ (4) bek. foglaltak alapjan az Aht 6/C. § -ban és az Avr 9.§ (1) bekezdésében meghatarozott

feladatok ellataséra.

Kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas rendje:

1) A kozségi Onkormanyzatok nevében irasbeli kotelezettség vallalasra, szerzddéskotésre a
polgarmesterek jogosultak. Ezen jogat erre vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint a jegyzore
ruhdzhatja. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal- mint 6nalléan miikod6 és gazdalkodo koltségvetési
szerv- esetében kotelezettségvallalasra a jegyzd jogosult. A szerzddések, megéllapodasok
elokészitésébe be kell vonni a jegyzot vagy a jogtanicsost a jogszeriiség, a targy szerint érintett
csoportot a szakszerliség céljabdl.

2.) A jegyz6 - ha jogszabily eltéréen nem rendelkezik - minden kifizetést jogosult utalvanyozni.
Tavollétében utalvanyozasi joggal helyettese rendelkezik.

A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés és utalvanyozas részletes szabalyait a  kiilon



szabalyzatok tartalmazzak.
3.) Cégszerl alairasra a pénzintézet felé bejelentett személyek is jogosultak a bejelentésben szerepld
modon alairni.
Bélyegzo nyilvintartas, a bélyegzok hasznalata
1.) A hivatal altal hasznalt bélyegz6krol a pénziigy nyilvantartast vezet.
A nyilvantart6 a haszndlatra kiadott bélyegzok meglétét évenként ellendrizni kételes.

2.) A bélyegzot kezeld /hasznald/ anyagi, fegyelmi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzo
Jogszeri hasznalataért. Ha a dolgozé a rabizott bélyegzot elveszti, errdl az jegyzd helyettesnek
irasban koteles jelentést tenni. A jegyzd helyettes koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozo
feleldsségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedést megtenni.

3.) Az elhasznalodott, megrongalddott, vagy feleslegessé valt bélyegzdt a nyilvantartast vezetének
vissza kell adni, és gondoskodni kell a megsemmisitésérdl. A jegyzOkdnyvet
nyilvantartas mellékleteként meg kell Grizni.

4.)Ha a bélyegz6t kezeld dolgozd munkaviszonya szlinik meg, a bélyegzd visszaadasat az

atvevd nyilatkozaton igazolni kell.

Kikiildetés, a gépkocsi hasznalat rendje

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatoi jogot az iigyintéz6k tekintetében a jegyzd gyakorolja.
Amennyiben a kikiildetéshez sajat gépkocsi igénybevétele sziikséges, annak engedélyezésére a jegyz6
jogosult.

VI
Zaro rendelkezések

Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien a hatalyos jogszabalyokban rogzitett
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az SZMSZ 1.szamu mellékletét képezi a kiadmanyozasi jogrol sz616 jegyzoi utasités.
3.) Az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi a Jaszszentandrasi Koz6s Onkormanyzati Hivatal

szervezeti abraja
4.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2019. december 05.napjan 1€p hatalyba.

Tari Andras Markus Erika
polgarmester jegyzd



JASZSZENTANDRASI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJETOL

SZABALYZAT A KIADMANYOZAS RENDJEROL

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX torvény 81. § (3) bekezdése j)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Jaszszentandrasi Ko6zds Onkormanyzati Hivatalaban a
kiadmanyozas rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

A Hivatal Jegyzéje KIADMANYOZZA:

a jegyz0i hatarozatokat,

a kormanyhivatalhoz, birdsaghoz, megyei onkormanyzathoz minisztériumokhoz késziilt
eloterjesztéseket /ideértve a fellebbezéseket, palyazatokat és egyéb iratokat/,
Allamkincstarhoz kiildend? jelentéseket, beszamolokat

a hatarozat jellegii iratokat, kivéve az anyakdnyvi iratokat,

az idézéseket, felszdlitasokat,

a pénztari és banki kifizetéseket,

a szabadsagok iratait,

a kikiildetési iratokat,

a koltségvetési terveket, beszamolokat,

a megrendeléseket, kotelezettségvallalasokat,

a sokszorosit6 eszk6zok nem hivatali célu igénybevételét,

minden olyan iratot, melyet jogszabaly hatasksrébe utal.

A jegyzd helyettes - Jaszivanyon az iigyintéz6-KIADMANYOZZA:

az iigyintézék altal készitett megkereséseket, egyéb nem hatérozat jellegli iratokat,
penziigyi tervek, beszamolok, statisztikai jelentéseket,
Allamkincstarhoz cimzett atiratokat,

atutalasi és készpénzfizetési csekkeket a bejelentés szerint,
a megrendeléseket.

Az anyakonyvvezets KIADMANYOZZA:

az anyakonyvi iratokat.

A szocialis-gyamiigyi tigyintéz6 KIADMANYOZZA:

ado- és értékbizonyitvanyokat.a jegyzivel egyiitt

A jegyz6 kiadmanyozasi jogat tavolléte esetén teljes koriien :

- Jaszszentandrasi Hivatalban a jegyzo helyettes gyakorolja.

- Jaszivanyi Hivatalban a jegyzd helyettes gyakorolja.

A Szabalyzatban nem jelolt tigyintézok kiadmanyozasi joggal nem rendelkeznek!

Ezen kiadmanyozasi rendre vonatkozé szabalyzat 2013 januar 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

Jaszszentandras, 2019. december 05.

(Markus Erika)

jegyzb



3. szama melléklet

A Képviselotestiilet altal atruhazott hataskorok

Polgarmesterre:

Jaszivany Kozség cimere hasznalatanak engedélyezése

Az 6nkormdanyzati tulajdonban 4ll6 lakdsok a bérbeadasi jogok-a bérlékijel51és joga-kivéve a
kéltségalapon meghatdrozott lakbér(i bérlakdsokat -, és a bérbeadoi jogok és kotelezettségek
biztositasa

Koztertilet hasznalati engedély

Kozteriilet tisztantartasaval, ¢és a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
Kobor ebek befogasaval kapcsolatos feladatok

Kozbeszerzéssel kapcsolatos kdzbeszerzési szabalyzatban meghatarozott hataskorok ellatasa
Tulaj donosi és kozutkezelsi hozzéjarulasok kiadasa

A szabad pénzeszkoz betétként vald elhelyezése és visszavonasa

Ugyiratkezelési szabalyzat jovahagyasa

Telepiilési tamogatas

Doént vagyontargyak elidegenitésérdl 50.000.- Ft egyedi értékhatarig.

Dont az ingd vagy ingatlan vagyontargy Onkormdnyzat részére torténd felajanlas
elfogadasarol,

Allamhaztartason kiviili forras atvétele

Az Onkormaényzat vagyonaval kapcsolatos, a tulajdonost megilletd jognyilatkozatok
megtétele

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok benyujtasa

Onkormanyzat tulajdonaban 1évé kozteriiletek filmforgatas céllal torténd hasznositdsara
kotott szerz6dés jovahagyasa

Jaszszentandras és Jaszivany Ovodai Nevelési Intézményfenntarté Tarsulds
Ovodai nevelés ellatasa
Integraltan nevelheto sajatos nevelési igényti gyermekek ellatisa




2. szamu melléklet

A képvisel6i és hozzatartozéi vagyonnyilatkozat nyilvintartisanak, kezelésének és
ellenérzésének szabalyairol

L.
Altalanos rendelkezések

. A Magyarorszag helyi Onkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(tovdbbiakban Motv.) 39. § (1) bekezdése értelmében a képviselotestiilet tagja, a
megvalasztasatol, majd ezt kovetden minden év janudar 1-t61 szamitott 30 napon beliil az
Motv. 2. szamu Melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz kételes csatolni a vele koézos haztartasban él6
hazas-vagy élettarsanak valamint gyermekénck vagyonnyilatkozatat is.(tovdbbiakban:
vagyonnyilatkozatok)

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak beny(jtasdig - az
Onkormanyzati képviseld e tisztségébol fakadd jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat,
természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

1I.
A vagyonnyilatkozat benyujtiasdval kapcsolatos szabalyok

A kitoltéskori allapotnak megfelelé adatok alapjan kitoltott képviseldi €s hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyat a vagyonnyilatkozatot ellen6érz6 Bizottsdgnak cimezve
kell benyujtani az I/1. pont szerinti hatarid6ben.

A vagyonnyilatkozatokat a polgarmesteri hivatalban a jegyz6 veszi at, és igazolast allit ki
azok atvételérol.

. A képviseld a sajat €s a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilén boritékban adja at
az atvételre jogosult kéztisztviseldnek.

A képviseldi vagyonnyilatkozat és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat atvétele névvel
ellatott, zart boritékban torténik.

I11.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatokat az egy¢b iratoktol elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyzo
altal kijelolt lemezszekrényben kell tarolni.
A vagyonnyilatkozatokrol és az ellen6rzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet, a kozszolgalati feladatokat
ellato koztisztviseld végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell.
A vagyonnyilatkozat nyilvanossiga:
a.)a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellendrzéshez szolgaltatott

azonosité adatokat,

b.)a kozos hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai

tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

5. A képviseldi vagyonnyilatkozatokat a Hivatal 6rzésre kijelolt helyiségében a hivatali
munkaidd alatt barki megtekintheti.



Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képvisel$ a Bizottsagnak irasban bejelenti,
hogy a k6zos haztartasban é16 hazas-vagy élettarsa és gyermeke esetén a kdzos
héztartasban ¢élés megsziint, a Bizottsag az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képviselének, melyrdl igazolast kell
kiallitani.

A képviseld megbizatdsanak megsziinésekor a Bizottsag a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat visszaadja,
melyrél igazolast kell kiallitani.

IV.
A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalménak ellenérzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A Bizottsag eljarasara a képviseldtestiilet zart
lilésére vonatkozo szabdlyait kell alkalmazni. Az eljaras kezdeményezésérél a Bizottsag
elndke haladéktalanul tajékoztatja az érintett képviseldt, aki haladéktalanul bejelenti az
azonosito adatokat.

Az ellendrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozé
tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogésolt részét és tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a
kezdeményez6t a hiany pétlasara. Ha a kezdeményez6 8 napon beliil nem tesz eleget a
felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanval6an alaptalan, a bizottsag az eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor
van helye, ha az erre irdnyul6 kezdeményezés 1j tényallast (adatot) tartalmaz.

Az ellendrzési eljarasra irdnyul6 Gj tényallitas nélkiil ismételt kezdeményezést a Bizottsag
annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljards sordn a képviseldi és a
hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatba torténd betekintést dokumentalni kell

A vagyonnyilatkozat ellendrz és Gsszeférhetetlenséget vizsgalo bizottsag feladatait a
képviseldtestiilet latja el.



