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1. melléklet a ..../2023. (X!). .) 6nkormanyzati rendelethez

A Kképviseldi és hozzatartozdi vagyonnyilatkozat nyilvantartiasdnak, kezelésének és
ellendrzésének szabdlyairol

I
Altaldnos rendelkezések

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szélo 2011, évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban Motv.) 39. § (1) bekezdése értelmeben a képvisclotestilet tagia, a
megvalasztdsatél, majd ezt kovetben minden év janudr 1-161 szdmitott 30 napon belill az
Métv. 2. szami Melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele k6z8s héaztartasban €16
hézas-vagy élettdrsanak valamint gyermekének vagyonnyilatkozatdt is.(tovabbiakban:
vagyonnyilatkozatok)

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén - annak benyuljtasdig - az
onkorményzati képviseld e tisziségébol fakado jogait nem gyakorolhatja. tiszteletdijat,
természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

1L
A vagyonnyilatkozat benyijtisdval kapesolatos szabilyok

A kitoltéskori allapotnak megfelelé adatok alapjan kitoliott képviseloi és hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat egy példanyat a vagyonnyilatkozatot ellenérzd Bizottsagnak cimezve
kell benyuijtani az /1. pont szerinti hataridében.

A vagyonnyilatkozatokat a polgdrmesteri hivatalban a jegyz6 veszi at, és igazoldst allit ki

azok #tvételérol.
A képviseld a sajat és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatat kilon-kiilon boritékban adja 4t

az tvételre jogosult koztisztviselonek.
A képviselbi vagyonnyilatkozat és a hozzatartozédi vagyonnyilatkozat dtvétele névvel

ellatott, zdrt boritékban torténik.

L
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kell kezelni, azokat a jegyzo
altal kijelolt lemezszekrényben kell tarolni.

A vagyonnyilatkozatokrdl és az ellenérzési eljardsrol nyilvantartast kell vezetni,

A vagyonnyilatkozattal kapesolatos technikai tevékenységet, a kozszolgalati feladatokat
ell4té koztisztviseld végzi. A vagyonnyilatkozaual kapesolatos iratokat iktatni kell.

A vagyonnyilatkozat nyilvanossiga:

a.)a képviseldi vagyonnyilatkozat nyilvanos — kivéve az ellendrzéshez szolgaltatott

azonosito adatokat,
b.)a kozos hozzatartozéi vagyonnyilatkozat nem nyilvénos, abbacsak a bizottsag tagjai

tekinthetnek be ellenérzés céljabal.

5.

A képviseléi vagyonnyilatkozatokat a Hivatal 6rzésre kijelolt helyiségében a hivatali
munkaidé alatt barki megtekintheti,




Ha a vagyonnyilatkozat 1¢telére kitelezett képviselo a Bizotisagnak irésban bejelents,
hogy a k6zos héztartasban é16 hazas-vagy élettdrsa és gyermeke esetén a kazos
héztartasban élés megsziint. a Bizottsag az altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladékialanul visszaadja a képviselnek. melvrohhigazoldst kell
kidllitani.

A kepviseld megbizatdsanak megszinésekor 4 Bizottsdg a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzitartozoi vagvonnyvilatkozatokat visszaadia,
melyrol igazolast kell kialhiani.

V.
A vagyonnyilatkozat cllendrzésével és az eljardssal kapesalatos szabdlyok

A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A Bizosag eljardsara a képviseldtestiilet zart
ilésére vonatkozo szabalyait kell alkalmazni, Az eljards kezdeményezésérsl a Bizottsag
elndke haladéktalanul 1ajekoztatia az érintett képvisel6t, aki haladéktalanul bejelenti az
azonosit adatokat.

Az ellenbrzési eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmdra vonatkozo
tényallitas esetén van helye. Ha az eljdrasra iranyuld kezdeményezés nem jelsli meg
konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogdsolt részét és tartalmat, a Bizottsag elntke felhivjaa
kezdeményez6t a hidny potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon beliil nem tesz eleget a
felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaloan alaptalan, a bizottsag az eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

Az ellenbrzési eljdras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak akkor
van helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés 1j tényallast (adatot) tartalmaz.

Az ellendrzési eljarasra irdnyuld 0f tényéllitas nélkul ismételt kezdeményezést a Bizottsag
annak érdemi vizsgdlata nélkiil elutasitja,

A vagyomnyilatkozattal kapesolatos ellendraési eljaras soran a képvisel6i és a
hozzitartozoi vagyonnyilatkozatba torténé betekintést dokumentalni kell

A vagyonnyilatkozat ellendrzo és Osszeférhetetlenséget vizsgalo bizottsdg feladatait a
képviselbtestitlet 1atja el.




2. meliékiet a .../2023. (X .} nkormanyzati rendelethez

A Képviselotestiilet dltal dtruhdzott hataskorok

Polgdrmesterre:

Jaszivany Kozsdg cimere hasznalatanak engedélvezése

Az dnkormanyzati tulajdonban all6 lakdsok a bérbeadasi Jogok-a bérlokijelolés joga-kivéve a
kohiségalapon meghatérozott lakbérd bérlakasokat -, és a bérbeaddi jogok és kotelezettségek
biztositasa

Kozteriilet hasznalati engedély

Kozteriilet tisztantartasaval, és a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

Kobor ebek befogasaval kapesolatos feladatok

Kozbeszerzéssel kapesolatos kozbeszerzési szabdlyzatban meghatarozott hatasksrok ellatgsa
Tulajdonosi és kézatkezel6i hozzajarulasok kiadésa
A szabadpénzeszkozbetétkéntvaldelhelyezéseésvisszavonasa

Ugyiratkezelési szabalyzat jovahagyssa

Telepiilési timogatas
Dént vagyontargyak elidegenitésérs) 50.000.- Ft egyedi értékhatarig.

Dont az ing6 vagy ingatlan vagyontargy onkormanyzat részére t6rténd felajanlas
elfogaddsérol,

Allamhaztartason kiviili forrds atvétele

Az Onkormanyzat vagyondval kapesolatos, a tulajdonost megillets Jognyilatkozatok
megtétele

Kézfoglalkoztatassal kapesolatos palyézatok benyiijtisa

Onkormanyzat tulajdonaban Jév6 kozteriiletek filmforgatas céllal toriéné hasznositdsara
kotott szerz8dés jovahagyasa

Ovodai nevelés ellatasa
Integraltan nevelhet6 sajétos nevelési igényii gyermekek elldtasa







3, melléklet a ..../2023. (X, .) Onkormanyzati rendelethez

ﬁnkorményzaﬁkorminyzaﬁ funkciokon a szervezet es mﬁkddés remi}e

I
Altaldnos rendelkezések
1) Jaszivany Ko6zségi Onkorményzat korményzati funkciékon mitkddteti, illetve l4tja el a:

- kﬁ.ny&iér
feladatellatas helye/ telephely: Jaszivany F6 ut 4.

- Sz06 Istvin Mivelddési Haz szintér .
feladatellatas helye/telephely: Jaszivany Turul u. 20.

- telepiilésiizemeltetési (zOldteriilet gazddlkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa; kozutak
fenntartisa, lzemeltetése; varos-és kozséggazdilkodas és egyéb szolgdltatdsok; piac
lizemeltetése)

Jdszivdnyi termeldi piac- feladatellétés helye/ telephely: Jaszivany Alkotmany u. 32.

- véddnéi, Jaszapati Vérosi Onkorményzattal k6tott egyiittmikodési megéllapodés alapjén
feladatellatas helye/ telephely: Jaszivany Fo t 4.

- hidziorvesi alapellitis ,
Jaszivany kozségi Onkorményzat a hdziorvosi alapellatist Jaszapati Varosi Onkorményzattal
kotott egyiittmiikddési megallapodés alapjan 1atja el a Jaszapati Varosi Onkorméanyzat 1. sz.

—rreyegyes hdziorvosi korzet Székhelyr 5136 mmﬁwmﬁm
feladatellatas helye/ telephely: Jaszivany F6 it 4.

- csalid-és gyermekjoléti szolgiltatds Jiszszentandras szségx Onkorményzat Csaldd-és
Gyermekjoléti Szolgalata altal jogszabaly szerint :
feladatellatas helye/ telephely: Jaszivany F6 it 4.

- falugondnoki feladatokat
feladatellatas helye/ telephely: Jaszivany F6 ut 4.

A Jészivany Kozségi Onkorményzat altal ellstott kormanyzati funkciékat szervezeti és
miikodési szabalyzatanak fliggeléke tartalmazza.

2) Az egyes kormanyzati funkcidkon elldtott feladatok fenntart6ja, irdnyito szerve:

Jaszivany Kozségi Onkormanyzat

5136 Jaszivany F6 1t 4.

3) Az egyes korményzati fimkciok tekintetében a miikadési teriilete: Jaszivany kézigazgatasi
tertilete, a csalad-és gyermekjoléti szolgaltatas mikodési teriiletct Jaszszentandrds ¢és
Jaszivany kozigazgatasi terilete

4) Képviseletet a Polgdrmester, akadélyoztatdsa esetén az alpolgarmester l4tja el.




1L
A munkailtatéi jog gyakorldsa, kiadmanyozds, kotelezettségvillalds

1) A megbizés, kinevezés és felmentés Jdszivany Kozség Onkorményzatinak Képvisels-

testillete kizarélagos hatdskorébe tartozik, az egyéb munkaltatéi jogokat a Polgirmester

gyakorolja.

A Polgirmester jogosult kiadni & munkakdri leirdst, mely tartalmazza személyre széldan a
_munkarendet, részletesen az ellatandé feladatokat. .

2) A foglalkoztatotiak jogviszonydra a kzalkalmazottak jogallasaré! sz616 1992, évi XXXIIL.
tv-ben és a végrehajtasara kiadott Agazati jogszabalyokban meghatarozottak az iranyadok, a
telepiiléstizemeltetés kivételével, melyre a Munkatdrvénykényv rendelkezései az irdnyaddak.

3) Munkarend:

a) Konyvtar heti 20 6ra, a nyitvatartdsi id6 figyelembe vételével
Konyvtér: nyitvatartas heti 20 6ra:

- hétfo, kedd: 8.00-12.00

- szerda-péntek: 14.00-18.00

Aléirasi joga: Sajat tevékenységének dokumentaciojat irja ala.

b) 8206 Istvan Mivel6dési haz szintér
Mivel6dési haz nyitva tartas: heti 12 6ra

kedd: 10.00-11.00; 17.00-20.00

szerda: 16.00-20.00

e yzombaty 14.00-18:00

c) telepiilésiizemeltetés: heti 20 6ra
- karbantart6é

hétfé-péntek: 8.00-12.00

- takaritd

hétfo-péntek: 6.30-10.30

d) védénéi szolgalat: Jaszapéti Varosi Onkormanyzattal kotott egyuttmukodesx megéllapodis

alapjan megbizasi szerz6dés alapjan, heti 1 nap
- kedd. 8.00-16.00

Jészjvériy kozség Onkorményzata a védondi alapellatast Jaszapati Virosi Onkorményzattal
kotott egytittmiikodési megallapodds alapjan latja el a Jaszapati Varosi Onkorményzat 3. sz.
védon6i korzet. Székhely: 5130 Jiszapati Istvan kiraly 1t 17. szdm.

Alairasi joga: Sajat tevékenységének dokumentaci6jat irja ala.

e) csalad- és gyermekjoléti szolgaltatas: heti 1 nap
- péntek: 8.00-16.00

Aldirdsi joga: Sajat tevékenységének dokumentdcijat az ellatottakkal torténé megallapodds
kivételével, tajékoztatokat, leveleket irja al4, és a szolgalat bélyegz6 lenyomatéval latja el.
Az ellatottakkal t6rténd megallapodast a polgdrmester irja ald és az 6nkormanyzat bélyegzd
lenyomataval latja el



4) Kiadmanyozasra jogosult: Polgdrmester, e szabalyzat szerint a feladatot ellaté személy,
illetve a polgarmester 4ltal irdsban kiadmanyozisra felhatalmazott,

5) Kotelezetiségvallalasra a Polgarmester, illetve az onkorményzat szabélyzatédban
meghatalmazott jogosult.

6) A fenntartdsi és mitkodési koltségeit Jészivany Kozségi Onkormianyzat targy évre
Bsszedllitott és a Képviselo-testillet altal jovdhagyott koltségvetése tartalmazza. Az
eléiranyzatok felhasznalasarol a Polgarmester gondoskodik. \ ‘

7) Az egyes kormanyzati funkciock miikodésével kapcsolatos és a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat a Jaszszentandrasi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) latja el.

111,
Ugyviteli feladatok ellitasa

Az egyes kormanyzati funkciokon ellatott feladatokkal kapesolatban érkezd postai és egyéb
kiildeményeket a Hivatal veszi 4t és kozremiikodésével jut el a feladatelldtohoz.

A Thivatalos leveleket, kiildeményeket iktatni kell. Az iktatasi feladatokat a Hivatal
szabalyzata alapjan kell ellatni.

A kimend levelek a Polgarmester kiadmanyoz4saval, illetve a kiadményozdsi szabélyzatban
szerinti kiadmanyozassal postazhatok. A postai feladasra elokészitett leveleket a Hivatal
postazza.

Iv.
Foglalkoztatottak létszima, elldtott feladat-és hatdskirok, helyettesités rendje

- A-1etszimkeretet-az-éves koltségvetési-rendeletben hatdrozza wieg a Képviselb-testiilet: Az

egyes kormdnyzati funkcion engedélyezett létszam keretet a Képviselo-testillet évente
feliilvizsgélja és az éves koltségvetési rendeletben hatirozza meg.

A feladatukat a szakmai programban meghatérozottak alapjan végzik:

- falugondnok

- csalad-és gyermekjoléti szolgaltatas

1) A miivelédési haz és kdnyvtdr

1.1 Miivel6désszervezd feladatat a konyvidros és a kozos dnkormanyzati hivatal kirendeltsége
latja el a: hatdlyos jogszabalyokban ~ munkakori leirdsban meghatdrozottak szerint

Feladatuk a kdzség kulturdlis életének szervezése az éves kozmiivel6dési programterv alapjan
az Onkormanyzati programok elOkészitése, végrehajtisa, a kozOsségi tér mikodésének
eldsegitése. Miivelddési, miivészeti, szérakoztatd, szabadidés, egészségfejlesztd, ifjdsagi
kozosségi és sport programok szervezésetervezése, lebonyolitdsa. Helyi, kistérségi
kapesolatok épitése, ‘

Helyettesités: munkakori leirds szerint.

1.2 Konyvtar

Feladata: konyvtar miikddtetésével kapesolatos feladatok jogszabaly, munkakori leirds
szerinti ellatdsa

A nyilvanos konyvtar alapfeladatai: ,
a) a fenntartd éltal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikddési szabdlyzatban
meghatarozott o céljait killdetésnyilatkozatban kozzé teszi,

b) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg0rzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,



¢)tdjékoztat a konyvtar és a nyilvdnos konyvtdri rendszer dokumentumairél és
szolgaltatasairél,

d) biztositja mas konyvtrak allomanyénak és szolgaltatdsainak elérését,

e) részt vesz a kbnyvtarak kozotti dokumentum- és informacidoserében,

J) biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetségét,

& akonyvtarhaszndlokat segiti a digitalis frastudas, az informécios milveltség elsajatitdsaban,
az egész életen 4t tart6 tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informécidellatasat, a tudoméanyos kutats és az
adatbézisokbol térténd informaciokérés lehetGségét,

i kulturalis, k6z0sségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

J) tudas-, informécio- és kultarakSzvetitd tevékenységével hozzéjarul az életmindség
javitasdhoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgéltatésait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.
Helyettesités: munkakdri leiras szerint

2) Telepiilésiizemeltetés

Feladataik:

- a polgarmesterrel egyeztetett munkalatok szervezése, az ehhez sziikséges anyagok
megrendeltetése, munkdlatok elvégzése, intézmények karbantartésa, kisjavitds, fiitési
rendszerek karbantartdsa,

- gépek, berendezések, felszerelések karbantartasa, ezek elvégzésének ellendrzését és
milszaki felillvizsgalata. «

- dnkormanyzati épiiletek takaritasa, kozteriiletek, kdzutak, kozterek takaritasa, hibaelhéritsa,
téli hé-és jég mentesités, parkok, kozteriletek gondozdsa, flinyiras, virdgiiltetés, locsolas,
kutak, koztertileti vizesblokkok nyitastakaritas, fagytalanitas, rendezvények el6készitése,

sator=sziripad-allitas;

- Onkorményzat tulajdondban 1év6 munkagépek vezetése, az erb-és munkagépekkel
munkalatok elvégzése, gépek karbantartdsa

- termel6i piac nyitas , zards, takarités, ellendrzés, helyi termelék napi dokumentalasa

3) védbndi

Feladatat a hatalyos jogszabélyok alapjdn végzi a szakmai vezetd iranyitasaval.

a névédelem, ezen beliil

aa) a csaladtervezéssel kapcsolatos tanacsadas,

ab) az anyaséagra val6 felkésziilés segitése,

ac) a lakossagi célzott sziirbvizsgalatok szervezésében részvétel,

ad a népegészségligyi céla méhnyaksziirés végzése;

b) a varandés anyak gondozdsa a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint:

¢)a gyermekagyas idoszakban segitségnytitds és tandcsadds az egészségi 4llapottal, az
életméddal, szoptatdssal, valamint a csalddtervezéssel kapcsolatban;

d) az Gjszltt kortol a tanuldi jogviszony megkezdéséig a gyermekek gondozésa, ennck
SOT4n

a csalad felkészitése a beteg csecsemd és gyermek otthoni dpolasara,

¢) az 6voddban a védondi feladatok végzése, az oktatasi intézményben a tanulok ellitasa a
kiilon jogszabalyban foglaltak szerint;

J) az oktatdsi intézménybe nem jaré otthon gondozott tankoteles kora gyermek gondozisa;

g} csaladgondozasi feladatok

az egyéni ¢és kozOsségi egészségfejlesziési, egészségvédelmi programok tervezésében,
szervezésében és megvaldsitasaban részvétel.

Helyettesités: az Egyiittm{ikodési Megallapod4sban szabalyozottak szerint,



4) Csaldd €s gyermekjoléti szolgdltatis
A szolgaltatast 1 f6 szakember l4tja el teljes munkaidoben két telephelyen, Jaszszentandrason
és Jaszivanyon, csaladsegitéként heti 20 ora kotott, és 20 6ra kotetlen beosztasban.
Feladata a: hatdlyos jogszabalyokban — munkakori lefrasban meghatarozottak szerint,
Ugyfélfogadas rendje
5135 Jaszivany, F6 it 4.

. pénteken 8-12 ordig
A Szolgalat feladatai:
A csaladsegités a szocidlis vagy mentalhigiénés problémak, illetve egyéb knmshclyzet miatt
segitségre szorulé személyek, csaladok szamdra az ilyen helyzethez vezetd okok megelbzése,
a krizishelyzet m&gszﬁmetése, valamint az életvezetési képesség megdrzése céljabol nyijtott
szolgaltatas,
A gyermekjdléti szolgaltatds olyan, a gyermek érdekeit védd specidlis személyes szocidlis
szolgaltatas, amely a szocidlis munka médszereinek és eszkozeinek felhasznaldsaval szolgalja
a gyermek testi és lelki egészségének, csaladban torténd nevelkedésének elésegitését, a
gyermek veszélyeztetettségének megel6zését, a kialakult veszélyeztetettség megsziintetését,
illetve a csaladjabol kiemelt gyermek visszahelyezését.
Helyettesités: A helyettesitési megéllapodas és a munkakori leiras szerint.

6.) falugondnok:

A falugondnok feladata a hatalyos jogszabalyokban, dnkorményzati rendeletben —munkakori
lefrasban meghatarozottak szerint.

Alapfeladatnak min6siil

a) a kozremikodés

aa) az étkeztetésben,

ab) a hdzi segitségnyijtisban;
ac) a kozOsségi ¢€s szocialis informdaciok szolgaltatdsdban;

b) az egészségiigyi ellatashoz valod hozzajutas biztositasa, igy

. ba) a haziorvosi rendelésre szallitas,

bb) az egyéb egészségiigyi intézménybe szallitds,

be) a gyogyszerkivaltas és a gyogyaszati segédeszkozokhoz valé hozzdjutés biztositasa;
¢) az 6vodaskory, iskoldskort gyermekek szallitasa,

igy

ca) az Gvodaba, iskolaba szallitas,

cb) az egyéb gyermekszallitas,

Kiegészitd feladatnak mindsiilnek a lakossagi szolgaltatasok, igy

a) a koz0sségi, miivel6dési, sport- és szabadidbs tevékenységek szervezése, segitése,

b) az egyéni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa,

¢) az egyéb lakossagi szolgéltatdsok, egyéb szocidlis és gyermekjoléti alapszolgaltatasok
biztositisaban valé kozremitkadés.

Kozvetett szolgaltatasnak mindsiil

a) az ételszallitas onkormanyzati intézménybe,

b) az dnkorményzati informaciok kdzvetitése a lakossag részére,

¢) a falugondnoki szolgélat miikddtetésével kapesolatos teenddk ellatésa.

helyettesités: munkakdri leirdsban meghatarozottak szerint.




V.
Felelgsségi szabdlyok

A munkakori leirasban rogzitett felelésségi szabdlyokon il g szakfeladaton ellgtott
feladatelldtas minden dolgozéjara értelemszertien kiterjed az Onkormanyzat  alghb;
szabalyzatainak hatélya:

a Szervezeti és mikodés; szabélyzat

L iratkezeldsi szabalyzat

O szamviteli szabalyzat

] pénzkezelési szabélyzat

a anyaggazdalkodasi, leltir és selejtezési szabalyzat

iii] munkavédelmi szabalyzat

0 tiizvédelmi szabalyzat

gépidrmti hasznalagi szabalyzat

0 Szamla- és bizonylatrend

o Eszkoz6k és forrasok érickelési szabalyzata

[ Kikiildetési szabalyzat

0 Onkoltségszamitas

0 Kézbeszerzés

£ Munkaruha, védbruha

0 Adatkezelés

A munkavillalé koteles betartani munkéja sorn az onkorményzat szabalyzataiban foglalt
eléirdsokat, tovabba 4 szakfeladaton ell4tott feladatellatas helyszinén a feladatelldtds minden

- az infonnéciébiztonségi, adatvédelmi szabélyok betartéséért

Vagyonvédelmi okok miatt a feladatelldtds tertiletén nyitvatartasi idén il idegen a
Polgarmester engedélyével tartézkodhat,




